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Wstep

Procedury organizowania i przeprowadzania egzamaturalnego w roku szkolnym 2010/2011
zostaly opracowane zgodnie z:

Rozporzdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kmiget2007 r. w sprawie
warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i po@rania uczniéw i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminow w szkgtaditicznych(DzU nr 83, poz. 562,
z p&n. zm.)

Rozporzdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowegalia 8 kwietnia 2008 r.
w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyigia i promowania uczniéw oraz
przeprowadzania sprawdziandw i egzaminbw w pabjich szkotach i placowkach
artystycznycth{DzU nr 65, poz. 400, z pa. zm.)

Rozporzdzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z db&astycznia 2005 r. w sprawie
warunkéw organizowania ksztalcenia, wychowania iiekip dla dzieci i miodzigy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spoteezipizedszkolach, szkotach i oddziatach
ogolnodostpnych lub integracyjnyctDzU nr 19, poz. 167)

Rozporzdzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z db&astycznia 2005 r. w sprawie
warunkéw organizowania ksztalcenia, wychowania iiekip dla dzieci i mlodzigy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spoteezisipecjalnych przedszkolach, szkotach
i oddziatach oraz wsgsodkach(DzU nr 19, poz. 166)

Rozporzdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 n2§4.0 r. w sprawigwiadectw,
dyploméw pastwowych i innych drukéw szkolny@eU nr 97, poz. 624)

Ustawy z dnia 7 wrzéia 1991 r. o systemieswiaty (DzU z 2004 r. nr 256, poz. 2572,
z p&n. zm.)

Ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informadgijawnych(DzU z 2005 r. nr 196,
poz. 1631, z pM. zm.)

Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie arelmym i archiwach(DzU

z 2006 r. nr 97, poz. 673, z4w0 zm.)

Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osoph (DzU z 2002 r. nr 101, poz.
926, z pén. zm.)

informatorami 0 egzaminie maturalnym z poszczegdingrzedmiotow opublikowanymi na
stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminaeyj

Komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzamitiaely z dnia 30 kwietnia 2010 r.
w sprawie sposobOw dostosowania warunkéw i formyegmowadzania egzaminu
maturalnego od r. 2011 do potrzeb absolwentow zEjamymi potrzebami edukacyjnymi
opublikowanym na stronie internetowej CKE.

Ponizszy dokument opisuje organizacprzeprowadzania egzaminu maturalnego, precyzuje
informacje dla zdajych oraz zakres zafla odpowiedzialnéci zaréwno dyrektora szkoly, jak

i zespoldbw nauczycieli przeprowadgmajch egzamin maturalnyPowtérzenia w tekstach
wynikaj g ze struktury dokumentu, ktéry adresowany jest do 6znych odbiorcow.

W materiale pomocniczym przedstawiono proponowaaires spraw, ktore powinny zoStajete

w wewnrgtrzszkolnej instrukcji przygotowania, organizagirzeprowadzaniagzaminu maturalnego.
Zalycznikami do procedumswzory protokotow i formularzy egzaminacyjnych.

W opracowaniu zastosowano rgmtjgce skroty:

OKE - okrgowa komisja egzaminacyjna

CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna



CZESC | — INFORMACJE DLA ZDAJ ACEGO EGZAMIN MATURALNY W ROKU 2011

Informacija dla absolwenta przysepujacego do egzaminu maturalnego po raz pierwszy

A. Opis egzaminu maturalnego

1. Egzamin maturalny jest przeprowadzany jeden ragguaoku szkolnego — w okresie od maja do
wrzesnia.

2. Egzamin maturalny zdawany jest w macierzystej szkdbjcego.

a) Zdajgcy maze by skierowany przez dyrektora OKE na ¢@z ustry egzaminu
z poszczegolnych przedmiotow do innej szkolyslijav macierzystej szkole nie ma
mozliwosci powotania przedmiotowego zespotu egzaminacyjreeyah przedmiotéw.

b) W uzasadnionych przypadkach zgsi maze by kierowany przezlyrektora OKE na @#¢
pisemm egzaminu do innej szkoty.

c) W przypadku absolwentow, ktérzy sklaglaieklaracy dyrektorowi OKE, egzamin maturalny
zdawany jest w szkole wskazanej przez dyrektora OKE

3. Absolwent, przysipujac do egzaminu maturalnegalaje obowhzkowo

W CczesCi ustnej:

a) jezyk polski,

b) jezyk obcy nowaytny wybrany spérod jezykdw: angielskiego, francuskiego, hiszapkiego,
niemieckiego, rosyjskiego i wioskiego — na poziompmlstawowymalbo — jeeli wybrany
jezyk byt drugim gzykiem nauczania w szkole lub oddziale dygycznym — na poziomie
okreslonym dla szkot dwujzycznych

c) jezyk mniejszéci narodowej, jeeli jest absolwentem szkoty lub oddziatu gzykiem
nauczania mniejszoi narodowej; absolwent szkoty lub oddziatu z naumem gzyka danej
mniejszdci narodowej nie mee wybr& jezyka danej mniejszai narodowej na egzaminie
maturalnym zgzyka obcego nowiytnego jako przedmiotu obogzkowego.

W Cczesci pisemnej:

a) jezyk polski na poziomie podstawowym,

b) matematyk na poziomie podstawowym,

C) jezyk obcy nowaytny, ten sam co w e%ci ustnej, na poziomie podstawowym albo zeje
wybrany gzyk byt drugim gzykiem nauczania w szkole lub oddziale dggycznym — na
poziomie okrélonym dla szkét dwujzycznych,

d) jezyk mniejszéci narodowej, jeeli jest absolwentem szkoty lub oddzialu gzykiem
nauczania mniejszoi narodowej na poziomie podstawowym; absolwenblyziub oddziatu
z nauczanienegyka danej mniejszai narodowej nie mee wybra jezyka danej mniejszai
narodowej na egzaminie maturalnym gyka obcego nowiytnego jako przedmiotu
obowigzkowego.

4. Absolwentmoze ponadto przygpi¢ w danym roku do egzaminu maturalnego z niecaji niz
szeciu przedmiotow dodatkowych:

W Cze$Ci ustnej:

a) z jezyka obcego nowiytnego — jeeli jest to ten samepyk, ktéry zadeklarowat jako
przedmiot obowgzkowy — na poziomie rozszerzonym,

b) z jezyka obcego nowiytnego — jeeli jest to inny ¢zyk niz zadeklarowany jako
obowigzkowy — na poziomie podstawowym albo rozszerzonym,

C) z jezyka mniejszéci etnicznej, §zyka regionalnego €zyka kaszubskiego,

W cze$ci pisemne;j:

a) z jezyka polskiego — na poziomie rozszerzonym,

b) z matematyki — na poziomie rozszerzonym,

C) z jezyka obcego nowiytnego — jeeli jest to ten samepyk, ktéry zadeklarowat jako
przedmiot obowgzkowy — na poziomie rozszerzonym,




d) z jezyka obcego nowiytnego — jeeli jest to inny ¢zyk niz zadeklarowany jako
obowigzkowy — na poziomie podstawowym albo rozszerzonym,

e) z biologii, chemii, filozofii, fizyki i astronomiigeografii, historii, historii muzyki, historii
sztuki, informatyki, ¢zyka tachskiego i kultury antycznejeryka mniejszéci etnicznej,
jezyka regionalnego -ryka kaszubskiego, wiedzy o spotetatvie, wiedzy o tacu — na
poziomie podstawowym albo rozszerzonym,

f) z jkzyka mniejszéci narodowej — na poziomie rozszerzonym $lijgest absolwentem
szkoly lub oddzialu zegykiem nauczania mniejsg narodowej, w ktorych zefia 9
prowadzone w tymegyku; pozostali absolwenci mggwybra ten pzyk na poziomie
podstawowym lub rozszerzonym.

. Jezyk obcy nowaytny, niezalenie od faktu czy zostat wybrany jako przedmiot obxakowy,
czy dodatkowy, zdawany jest zaréwno ves ustnej, jak i pisemne;j.

. Jezyk mniejszéci etnicznej i ¢zyk regionalny — gzyk kaszubski, wybrany jako przedmiot
dodatkowy, mae by zdawany w cgci ustnej albo w cgci pisemnej, albo w obu e&iach
egzaminu.

. Absolwenci szkot lub oddziatow zzykiem nauczania mniejsgt narodowej, w ktorych zegia

sa prowadzone w tymegyku, moga zdaw& na egzaminie maturalnym przedmioty gzyiku
polskim lub — z wyjtkiem jezyka polskiego oraz téei dotyczcych historii Polski i geografii
Polski — w gzyku danej mniejsZzei narodowej. Wa rozwiagzywania zadé w tym jezyku
powinni zapisé w Deklaracji przysgpienia do egzaminu maturalne@maizcznik 13.

. Absolwenci szkét lub oddziatdbw dwggycznych na egzaminie maturalnym z przedmiotow:
biologia, chemia, fizyka i astronomia, zeéei geografii odnosgeej st do geografii ogdlnej

i z czsci historii odnoszcej sk do historii powszechnej, matematyka, nauczanyclezyku
obcym Ikgdacym drugim gzykiem nauczania, rozezuja w jezyku polskim zadania
egzaminacyjne przygotowane dla zagich egzamin maturalny wezyku polskim orazmoga
rozwigzywat w jezyku obcym bdacym drugim ¢zykiem nauczania dodatkowe zadania
egzaminacyjne przygotowane w tygzyku. Wokb rozwigzywania dodatkowych zadaw jezyku
obcym ledacym drugim gzykiem nauczania powinni zapésav Deklaracji przysgpienia do
egzaminu maturalneg@zalycznik 13.

. Wybor przedmiotow zdawanych na egzaminie maturalmjm jest zaleny od typu szkoty,
do ktérej uczszczat absolwent, ani od przedmiotéw nauczanyosj wzkole.

Zgtoszenie tematu do agci ustnej egzaminu z ¢zyka polskiego (pzyka mniejszdci
narodowej, jezyka mniejszaci etnicznej, jezyka regionalnego —¢zyka kaszubskiego)

Uczer ma prawo zioyé, w terminie ustalonym w wewgtrzszkolnej instrukcji przygotowania,
organizacji i przeprowadzania egzaminu (nierpéj niz do 31 stycznia roku poprzedzeggo rok
szkolny, w ktérym zamierza przypi¢ do egzaminu), nauczycielowgzyka polskiego §zyka
mniejszdéci narodowej, gzyka mniejszéci etnicznej, ¢zyka regionalnego -¢zyka kaszubskiego)
propozycg tematu prezentacji w efci ustnej egzaminu.

Nauczyciel ww. ¢zyka przedstawia temat zaproponowany przez uczeépaowi nauczycieli
danego przedmiotu, opracowogmu szkolp liste tematdéw, a czionkowie zespotu podejmuj
decyzg o akceptacji lub odrzuceniu tematu. O ptelj decyzji nauczycielegyka zawiadamia
zainteresowanego ucznia.

. Tematy proponowane przez uczniéw, umieszczone thalrsg liscie tematow, mog bye
wybierane przez innych zdaijych.

Deklaracja przystapienia do egzaminu maturalnego

Osoba, ktora zamierza przysi¢c do egzaminu maturalnego, skfada przewodjciemu zespotu
egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty), w terminie 3® wrzesnia roku szkolnego, w ktérym
przystpuje do egzaminwystepng pisemmg deklaracje (zakzcznik 13.

Termin ziaenia deklaracji ostatecznej mija 7 lutegoroku szkolnego, w ktérym zdgjy
zamierza przygpi¢c do egzaminu maturalneg®o tym terminie nie ma juz mozliwosci
dokonywania zmian w deklaracji dotycacych wyboru przedmiotow i poziomu egzaminéw



10.

11.

oraz tematu do %ci ustnej egzaminu zzyka polskiego,gzyka mniejszéci narodowej, ¢zyka
mniejszaci etnicznej, ¢zyka regionalnego —egyka kaszubskiego. W przypadku niednia
deklaracji ostatecznej z dniem 8 lutego deklaraggpna staje sideklaracy ostatecza.

W uzasadnionych przypadkach wraz z deklaramjapcy sktada udokumentowany wniosek
(zalgcznik 14 o dostosowanie warunkow i formy egzaminu.

Zdajgcy podpisuje w deklaracji sviadczenie o wyrzeniu zgody lub braku zgody na
przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb rekjiutacstudia.

Wstgpnej deklaracji mze nie sklad& absolwent, ktory ukiczyt szkot we wczéniejszych
latach.

Osoba posiadaga swiadectwo szkolne uzyskane za granimznane za rownogdne ze
swiadectwem ukczenia odpowiedniej szkoty ponadgimnazjalnej lohgdpodstawowej, sktada
deklaracg (zaigcznik 13 dyrektorowi OKE wiasciwe] ze wzgédu na miejsce swojego
zamieszkania w kraju, wraz z oryginatedwiadectwa lub péwiadczon za zgodn&
z oryginalem jego kserokapioraz dokumentem potwierdzaym (w drodze nostryfikacii)
uznanie posiadanegwiadectwa za rownowae swiadectwom ukaczenia odpowiednich szkot
polskich.

Absolwent liceum ogolnoksztajcego dla dzieci obywateli polskich czasowo przelyesach za
grania, funkcjonupcego przy przedstawicielstwie dyplomatycznym,edere konsularnym lub
przedstawicielstwie wojskowym RzeczypospolitejdRaj, w ktorym jest realizowany ramowy
plan nauczania, sktada deklaka@alzcznik 13 dyrektorowi Zespotu Szkét dla Dzieci Obywateli
Polskich Czasowo Przebywaych za Granig, z siedzilh w Warszawie, albo dyrektorowi
okregowej komisji egzaminacyjnej wdaiwej ze wzgtdu na miejsce swojego zamieszkania
w kraju.

Jezeli szkota, ktdg zdapcy ukaiczyt we wczéniejszych latach, zostata zlikwidowana lub
przeksztatcona, zdajy sktada deklaragj(zalycznik 13 wraz z oryginatlem lub gwiadczomn za
zgodnd¢ z oryginatem kserokopiswiadectwa ukaczenia szkoty dyrektorowi OKE w4eiwej

ze wzgkdu na miejsce swojego zamieszkania paniej niz do 31 grudnia roku szkolnego,
w ktorym zamierza przystapi¢ do egzaminu maturalnego

Osoba, ktéra uzyskatdwiadectwo ukéczenia liceum ogoélnoksztajcego na podstawie
egzaminow eksternistycznych, sktada deklaraGalycznik 13 wraz z oryginatem lub
poswiadczorn za zgodn& z oryginatem kserokopiswiadectwa ukaczenia szkoty dyrektorowi
OKE witasciwej ze wzgbdu na miejsce swojego zamieszkania p&zniej niz do 31 grudnia
roku szkolnego, w ktérym zamierza przysipi¢ do egzaminu maturalnego

Osoba dopuszczona do egzamindw eksternistycznyzepmmwadzanych przez OKE, ktora
zamierza w danym roku szkolnym przyst do wszystkich egzaminbw wymaganych do
uzyskaniaswiadectwa ukaczenia liceum ogolnoksztajcego oraz do egzaminu maturalnego,
sklada deklaragj (zalgcznik 13 dyrektorowi OKE widciwej ze wzgédu na miejsce
zamieszkania, nie paiej niz do 31 grudnia roku szkolnego, w ktérym zamierza prystapié¢

do egzaminu maturalnego Swiadectwo ukéczenia liceum ogoélnoksztajcego osoba ta
przedktada dyrektorowi szkoty, w ktoregdrie zdawa egzamin maturalny, niezwitocznie po
otrzymaniu tegdwiadectwa.

Osoba sktadapca deklaracje (zalgcznik 13 otrzymuje od dyrektora szkoly jej kopie
Z potwierdzeniem przyjecia.

Dostosowanie warunkéw i formy przeprowadzania egzamu maturalnego

Zdajacy, ktory ubiega sio prawo przysipienia do egzaminu maturalnego w warunkach i formie
dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofimych i edukacyjnych, jest obayziany
dotaczyé do deklaracji sktadanej dyrektorowi szkotyniosek o dostosowanie warunkow

i formy egzaminu (zalgcznik 14 wraz z opiny poradni psychologiczno-pedagogicznej /
odpowiedniej poradni specjalistyczr{@jydary w sprawie przygpienia ucznia lub absolwenta ze
specyficznymi trudngciami w uczeniu i do egzaminu maturalnego w warunkach i formie
dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychoftmych) lub _orzeczenieno potrzebie
indywidualnego nauczania, lub_orzeczeniem potrzebie ksztalcenia specjalnego, Iub




=

zawiadczeniem lekarskimOpinia poradni psychologiczno-pedagogicznej poaiby wydana
nie wczdéniej niz cztery lata przed terminem egzaminu i niezmiej niz do 30 wrzenia roku
szkolnego, w ktérym odbywagsegzamin maturalny, tj. nie wcgeej niz 4 maja 2007 r. i nie
pézniej niz 30 wrz&nia 2010 r.

Szczegotowa informacja dotygza sposobu dostosowania warunkéw i formy przepraesmsid
egzaminu maturalnego zostala ogtoszona Kwmunikacie dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej z dnia 30 kwietnia 2010 r. w sprasgiesobow dostosowania warunkéw i formy
przeprowadzania egzaminu maturalnego od r. 2011pdwzeb absolwentow ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymiopublikowanym na stronie internetowej CKE. Za tdeewanie
warunkéw i formy przeprowadzenia egzaminu do pdirzabsolwentéw odpowiada
przewodniczcy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty).

Zwolnienie laureatow i finalistow olimpiad przedmiaowych z egzaminu maturalnego

Laureaci i finalci olimpiad przedmiotowych znajdigych s¢ w wykazie na rok 2011,
ogtoszonym przez dyrektora CKE na stronwvw.cke.edu.pl 8 zwolnieni z egzaminu
maturalnego z danego przedmiotuzele zadeklarowali wczamiej zdawanie egzaminu z tego
przedmiotu Uprawnienie to przystuguje laureatom i finalst@limpiad przedmiotowych tak
wtedy, gdy przedmiot nie byt ofty szkolnym planem nauczania danej szkoty.

W przypadku absolwentéw szkét lub oddziatow dyeyrznych, ktorzy uzyskali tytut laureata
lub finalisty olimpiady z przedmiotu nauczanego ¢zyku obcym ldacym drugim gzykiem
nauczania, zwolnienie_nie obejmujedatkowych zadaegzaminacyjnych zdawanych weéei
pisemnej w danymegyku.

Zwolnienie laureata lub finalisty olimpiady przedituwej jest rownoznaczne z uzyskaniem
najwyzszego wyniku z egzaminu z danego przedmiotu géatzustnej i Czsci pisemnej na
poziomie podstawowym lub dwggycznym 2z przedmiotdw zdawanych obegzkowo,

a z przedmiotow zdawanych dodatkowo na poziomisz&zonym.

Laureaci i finalkci olimpiad przedmiotowych przed egzaminem 2z danqgaedmiotu
przedstawiaj przewodnicgcemu zespotu egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoggyvimdczenie
0 uzyskaniu tytutu laureata lub finalisty olimpiadga podstawie ktorego przewodrjcy
zespotu egzaminacyjnego stwierdza uprawnienie dirdenia z egzaminu.

Przebieg egzaminu — informacje ogodlne

Przewodniczcy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) ogtaszkolny harmonogram gzi
ustnej egzaminu dwa migse przed terminem rozpagda cz$ci pisemnej egzaminu, tdo

4 marca 2011 rokuoraz ogtasza szczegotowy harmonogragi@zisemne;.

Uczev/absolwent przekazuje przewodrjcemu zespotu egzaminacyjnego (dyrektorowi szkoty)
nie p&niej niz 4 tygodnie przed terminem rozpoezia czsci ustnej egzaminu maturalnego
z danegogzyka bibliografe wykorzystam do opracowania wybranego tematu (dotyczy egzaminu
z jezyka polskiego, gzyka mniejszéci narodowej, g¢zyka mniejszéci etnicznej, ¢zyka
regionalnego —gyka kaszubskiego). Bibliografia musidgodpisana imieniem i nazwiskiem. Po
wyznaczonym terminie bibliografii nie przyjmujegsiRazem z bibliogradi zdapcy przedktada
informacg o materiatach pomocniczychéiodkach technicznych, ktorymi zamierza pagtusic
podczas prezentacji, a ngatie ustala z przewodnigzym zespotu egzaminacyjnego sposob
przygotowania zgtoszonyctodkow technicznych. Szkota udeghia srodki techniczne, ktorymi
dysponuje.

Zdajacy ma obowdzek zgtost sie na kady egzamin w ogci ustnej i pisemnej punktualnie,
zgodnie z ogtoszonym harmonogramem. Na egzaminzynakgtost sig z dokumentem
stwierdzajcym tazsama¢ (z aktualnym zdjciem), a w przypadku zdgjych skierowanych przez
OKE do innej szkoty — rownieze swiadectwem ukficzenia szkoty.

Zdajacy nie mae wnosté do sali egzaminacyjnejadnych urzdzen telekomunikacyjnych ani
korzysta& z nich w tej sali.

Zdajacy w trakcie cgsci pisemnej egzaminu me korzystéa wytacznie z materiatow i przyboréw
pomocniczych, ktoérych wykaz ogtasza dyrektor CKEadwiesijce przed terminem ¢gci




pisemne] egzaminu na stronww.cke.edu.pl zdapcy nie mae wnosé do sali innych
materiatow i przyboréw pomocniczych.

Stwierdzenie niesamodzielnego rozmyiwania zad&d egzaminacyjnych przez zdaggo albo
wniesienie przez zdggego do sali egzaminacyjnej wsdzenia telekomunikacyjnego Iub
materiatéw i przyboréw pomocniczych niewymienionyelwykazie ogtoszonym przez dyrektora
CKE, lub korzystanie przez zdapgo w sali egzaminacyjnej z gdzenia telekomunikacyjnego
lub niedopuszczonych dozytku materiatdw i przyborow, albo zakidcanie przedapcego
prawidtowego przebiegu efci ustnej lub cgsci pisemnej egzaminu maturalnego w sposob
utrudniapcy prag pozostalym zdarym jest podstay do uniewanienia egzaminu. Egzamin
mozna take uniewani¢ w przypadku naruszenia przepisow dofgyrh przeprowadzania
egzaminu, ktére mogto wphgh na wynik egzaminu.

Niezdanie albo nieprzygtienie do egzaminu maturalnego z przedmiotu lubegdotow
w cz$ci ustnej lub cgsci pisemnej nie stanowi przeszkody w zdawaniu egzarmmaturalnego
z pozostatych przedmiotéw.

Czes¢ ustna egzaminu maturalnego

Czesé¢ ustna egzaminu zjyka polskiego(jezyka mniejszéci narodowej, gzyka mniejszéci

etnicznej, ¢zyka regionalnego ¢gyka kaszubskiego) przebiega w rasiacy sposob:

a) zdapcy, po okazaniu dokumentu stwierdgaggo tasamdaé (a w przypadku zdagych
skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE réwnigiadectwa ukaczenia szkoty),
wchodzi do sali egzaminacyjnej wg kolefaoustalonej na écie / w harmonogramie,

b) w sali przebywa jeden zdgaiy,

C) w czasie egzaminu zdaly maze korzystéd z materialtdbw pomocniczych przygotowanych we
whlasnym zakresie do prezentacji, w tym ramowegauplarezentacjiktory okazuje do wgldu
przed przysipieniem do egzaminu (afips¢ planu nie powinna przekraczgednej strony
formatu A-4; nie jest wymagane waéngejsze ztaenie planu),

d) egzamin trwa ok. 25 minut i sktadg g dwoch czsci:

— W czesci pierwszej trwajgcej ok. 15 minut, zdagy prezentuje przygotowany temat.
Podczas prezentacji m® wykorzystd materialy pomocnicze. Projekcja filmu lub
odtworzenie nagranej wypowiedzi lub muzyki zeotrwa& do 5 minut z czasu
przeznaczonego na prezentagmatu. W trakcie prezentacji cztonkowie przedmiago
zespotu egzaminacyjnego nie przeryyvayypowiedzi zdajcego, chybaze zostanie
przekroczony limit czasu

— czesé druga, trwajgca ok. 10 minut, polega na rozmowie zdego z zespotem
przedmiotowym. Pytania egzamigaych mog dotyczy¢ jedynie prezentowanego tematu
i przedt@onej wczéniej bibliografii. Jezeli zdajacy nie wygtosi prezentacji lub
zaprezentuje temat inny ni zgtoszony w deklaracji ostatecznej, lub nie dostazy
bibliografii w wyznaczonym terminie, zesp6t przedmiotowy nie przeprowadza z nim
rozmowy.

Cz4¢ ustna egzaminu z4yka obcego nowiytnegoprzebiega w nagbujacy sposob:

a) zdapcy, po okazaniu dokumentu stwierdgaggo tasamd¢ (a w przypadku zdagych
skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE rowsigiadectwa ukaczenia szkoty),
wchodzi do sali egzaminacyjnej w ustalonej koléfo

b) zdapcy maze otrzym& do sporzdzenia notatek niezapisprkartke (opatrzom pieczcia
szkoty), ktora po zakiczeniu egzaminu podlega zwrotowi i zniszczeniu,

c) zdapcy zajmuje miejsce przy stoliku i przygotowuje db egzaminu.

Egzamin na poziomie podstawowym

— w sali przebywa jeden zdajy

— zdapcy losuje zestaw egzaminacyjny, a gpate przygotowuje gido egzaminu ok. 5 minut,
ktorych nie wlicza i do czasu trwania egzaminu

— egzamin prowadzony jest w danyeayku obcym nowgytnym, trwa ok. 10 minut i skladaesi
z dwdch cesci: czes¢ pierwsza polega na przeprowadzeniu trzech rozmi@nowanych,
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symulugcych autentyczne sytuacje komunikacyjne, éczdruga polega na opisaniu przez
zdapcego ilustracji zawartej w zestawie oraz udzielardpowiedzi na dwa pytania zyzane
Z tg ilustracp.

Egzamin na poziomie rozszerzonym

- w sali ma@e przebywé jeden zdajcy i jeden przygotowdpy sk do egzaminu

— zdapcy losuje zestaw egzaminacyjny, a wgpete przygotowuje s do egzaminu
ok. 15 minut, ktérych nie wliczagdo czasu trwania egzaminu

— W czasie przygotowania zday maze sporzdzi¢ plan prezentacji, z ktérego i korzysta
w trakcie omawiania tematu

— egzamin prowadzony jest w danyezyku obcym nowgytnym, trwa ok. 15 minut i sktadagesi
z dwédch czsci: czs$¢ pierwsza polega na przeprowadzeniu rozmowy egagguego ze
zdapcym na podstawie materialu stymujeggo, a cgé¢ druga polega na prezentacji przez
zdapcego jednego z dwdéch tematdéw zawartych w zestawligskusji z egzaminagym na
zaprezentowany temat. Prezentacja powinnadétmka 3 minut. Egzaminggy nie przerywa
prezentacji zdarego, chybae zostanie przekroczony limit czasu.

Egzamin dla absolwentdow szkét i oddziatdw dwugzycznych

- w sali mae przebywa jeden zdajcy i jeden przygotowdiy si do egzaminu

— zdapcy losuje zestaw egzaminacyjny, a gpste przygotowuje si do egzaminu ok.
15 minut, ktérych nie wlicza sido czasu trwania egzaminu

— egzamin prowadzony jest w danyegzyku obcym nowgytnym, trwa ok. 15 minut i skladagsi

z prezentacji przeczytanego tekstu zamieszczonego zegtawie oraz rozmowy
Z egzaminujcym na temat tego tekstu.

Czes¢ pisemna egzaminu maturalnego

Zdajacy czs$¢ pisemn egzaminu maturalnego po Weiu do sali egzaminacyjnej i otrzymaniu
arkusza na polecenie przewodnmzgo zespotu nadzorgego ma obowinzek zapozna si¢

z informacj na pierwszej stronie arkuszsprawdzi¢, czy jest on kompletny, tzn. ma wszystkie
strony, czy zawiera wszystkie zadania i cayome wyranie wydrukowane oraz czy otrzymat
zestaw tablic/wzoréw (dotyczy egzaminu z matematykiemii, fizyki i astronomii). Braki
zgltasza przewodniggemu zespotu nadzoagiego egzamin, ktéry wydaje kompletny arkusz
z arkuszy rezerwowych (nie wykonujec gkserokopii arkuszy egzaminacyjnych) i/lub zestaw
tablic/wzoréw, wydany przez CKE. Wymiana arkuszstawu tablic/wzorow jest odnotowywana
w protokole przebiegu egzaminu, zgtaj ma obowdzek potwierdzi ja swoim podpisem.

Zdajacy jest zobowgzany zakodowaswoj arkusz egzaminacyjny i kawdpowiedzi, tj. umigci¢

(w odpowiednich miejscach) otrzymane od cztonkdéwpodu nadzoracego naklejki z nadanym
przez OKE kodem, zawietgje m.in. numer PESEL zdapgo zapisany za pompcyfr, oraz
wpisa (w odpowiednich miejscach) swoj numer PESEL. Zcdaj sprawdza poprawséd
cyfrowego numeru PESEL na naklejce, a podpis &eelizdagcych (liscie obecnéci) jest
rébwnoznaczny ze stwierdzeniem przez zdego tej poprawrimi. W przypadku wysgpienia
btedu w numerze PESEL zday zwraca zespotowi nadzogagemu naklejki z kidnym numerem
PESEL, koryguje ten numer nadie zdagcych, umieszcza nastie adnotag o stwierdzeniu
btedu i podpisuje list. Naklejki z bkdnym numerem PESEL nie naklejag aha arkuszu
egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi. W takiej syfjuav miejscach przeznaczonych na naldejk
z kodem zdajcy wpisuje odgcznie prawidtowy numer PESEL, a czionek zespotwaoagicego
dopisuje identyfikator szkoty. W przypadku brakumeru PESEL zdagy wpisuje w miejscach
przeznaczonych na naklejkz kodem se& i numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzagcego tasamac.

Egzamin rozpoczyna eipunktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrekiOKE od rozdania
arkuszy egzaminacyjnych. Osoby zglageaj st na egzamin po tym czasie nie zosgtan
wpuszczone do sali egzaminacyjnej. Przewodiaicz zespolu nadzorggego zapisuje
w widocznym miejscu godziny rozpaeia i zaka@czenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym.
Podczas egzaminu zday nie opuszcza sali egzaminacyjnej. W szczegolzasadnionych
przypadkach przewodnigzy zespotu nadzoragfego mae zezwolk zdapcemu na opuszczenie
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sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkéw wykdprych maliwos¢ kontaktowania si
zdapcego z innymi osobami, z wytkiem oso6b udzielagych pomocy medycznej. W przypadku
konieczndci wyjscia z sali zdajcy sygnalizuje tak potrzely przez podniesieniecki. Po
uzyskaniu zezwolenia przewodmicego zespotu nadzosgego na wycie zdagcy pozostawia
zamknity arkusz egzaminacyjny na swoim stoliku, a czge jeieobecnsi jest odnotowywany
w protokole przebiegu egzaminu w sali.

. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy axdmjo albo zakildécania przez niego
przebiegu egzaminu z danego przedmiotu w spos@bnitihcy prag pozostatym zdagym, albo
wniesienia przez zdagego do sali egzaminacyjnej wdzenia telekomunikacyjnego Ilub
materiatéw i przyboroéw pomochiczych niewymienionyelwykazie ogtoszonym przez dyrektora
CKE, albo korzystania przez zdeggo w sali egzaminacyjnej z gdzenia telekomunikacyjnego
lub niedopuszczonych do zytku materialtbw i przyborow przewodnigzy zespotu
egzaminacyjnego (dyrektor szkoty) przerywa i unigwia egzamin tego zdgjego oraz nakazuje
opuszczenie sali egzaminacyjnej. Fakt ten odno®wwuprotokole przebiegu egzaminu. Zgtgj
ma prawo przygpi¢ do egzaminu z tego przedmiotu w kolejnym roku.

. Je&li zdajacy ukaiczyt prag przed czasem, odktada zamtgiarkusz na brzeg stolika, zgtasza

ukonczenie pracy przewodnigzemu zespolu nadzosgiego przebieg egzaminu przez
podniesieniegki i za jego przyzwoleniem (po sprawdzeniu przeipmza zespotu nadzomrgego
poprawndci zakodowania arkusza i karty odpowiedzi) wychodzsali, nie zakidcag pracy
pozostatym zdaym.

Po uplywie czasu przeznaczonego na rgzywwvanie zada danej czéci egzaminu zdagy
pozostawia na stoliku swoj zamkty, poprawnie zakodowany arkusz egzaminacyjnyze&uaje
na zgo@ przewodniczcego zespotu nadzongego na opuszczenie sali.

. W przypadku egzaminu zzyka obcego nowitgytnego zdawanego na poziomie rozszerzonym lub

Z jezyka obcego nowaytnego, ledacego drugim gzykiem nauczania w szkotach lub oddziatach
dwujezycznych, a take informatyki, po przerwie odbywaesiruga czs¢ egzaminu. Zdagy, po
otrzymaniu arkusza, peguje analogicznie jak podczas pracy z arkuszem emsize] CzscCi
egzaminu.

Informacje i zalecenia dla zdajcych egzamin maturalny z informatyki

Czes¢ pierwsza egzaminu z informatyki polega na rezaniu zada egzaminacyjnych bez
korzystania z komputera i przebiega wedtug takimmmych zasad jak w przypadku pozostatych
przedmiotow egzaminacyjnych. z# rozwigzanie zadania lub jego ¢xi polega na
przedstawieniu algorytmu, to zday zapisuje go w wybranej przez siebie notacjtylisokow,
schematu blokowego lulgzyka programowania, ktoéry wybrat na egzamin z lisgyoszonej co
najmniej 10 miesicy przed egzaminem przez dyrektora CKE.

. W czsci drugiej egzaminu z informatyki zdaly pracuje przy autonomicznym stanowisku

komputerowym i mge korzysté wytacznie z programéw, danych zapisanych na dysku tmard
ina innych nénikach stanowicych wyposaenie stanowiska lub otrzymanych z arkuszem
egzaminacyjnym. Nie jest dozwolone korzystanie zhtysamych zasobdéw na zrgych
komputerach i komunikowanie ¢szdapcych medzy soly oraz zdajcych z innymi osobami.
Niedozwolony jest bezpeedni dostp do sieci lokalnej oraz zasobow Internetu.

Komputer na stanowisku egzaminacyjnym zadego powinien b§ sprawny, a jego konfiguracja
musi spelnia wymagania dotycre $rodowiska komputerowego,ezyka programowania

i programéw uytkowych, ktore zostaty wybrane przez zg#go spé&rdd znajdujcych s¢ na
liscie ogtoszonej przez dyrektora CKE i dgstych w szkole.

Zdajacy ma prawo w przeddzieegzaminu sprawdzi w ciagu jednej godziny, popraws®
dzialania komputera, na ktorymedzie zdawal egzamin, i wybranego przez siebie
oprogramowania. Sprawdzanie to odbywea wi obecnéci administratora (opiekuna) pracowni
oraz czionka zespotu nadzagoggo, w czasie wyznaczonym przez przewodigego zespotu
egzaminacyjnego (dyrektora szkoly). Fakt sprawdzefomputera i oprogramowania zgtaj
potwierdza podpisem na stosownysw@dczeniu Zalycznik 133
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5. Zdajgcy nie mae samodzielnie wymientaelementéw i podzespotéw wchedych w sktad
zestawu komputerowego oraz pepoga dodatkowych; nie ma@ rownie zadat takiego
dodatkowego przgtzenia lub wymiany przez administratora (opiekipragowni.

6. Zdajgcy nie mae samodzielnie instalowaa take zadat zainstalowania przez administratora
(opiekuna) pracowni, dodatkowego oprogramowania knenputerze przydzielonym mu do
egzaminu.

7. W pracowni, w ktérej odbywa i egzamin, jest dogpna podstawowa dokumentacja
oprogramowania (opisy oprogramowania dostarczone licencjami lub pelne wersje
oprogramowania z plikami pomocy), z ktorejzadkorzysté zdapcy.

8. W czasie egzaminu maturalnego z informatyki w sgiaminacyjnej jest obecny przez caty czas
administrator (opiekun) pracowni, ktoéry nie wchodw sklad zespotu nadzoungego.
Administrator (opiekun) pracowni me by wychowawa@ zdapcych, jezeli jest jedynym
administratorem pracowni w tej szkole.

9. Zdajacy, niezwiocznie po zakwmzeniu pracy z arkuszem wedei drugiej egzaminu i nagraniu
przez administratora (opiekuna) pracowni piyty CDdBkumentujcej prag zdapcego, ma
obowigzek upewnt sie 0 poprawnéci nagrania na ptycie CD-R katalogu (folderu) ozmmego
swoim numerem PESEL (w przypadku braku numeru PESEery i numerem paszportu lub
innego dokumentu potwierdaagego tasamd¢) wraz ze wszystkimi plikami, ktére przekazat do
oceny. Folder powinien zawigrawszystkie pliki z odpowiedziami wraz z komputerowy
realizacjiami rozwjzanych zada Fakt ten zdapy potwierdza podpisem na stosownym
oswiadczeniu talgcznik 13b.

J. Egzamin maturalny dla absolwentow ze specjalnymi pezebami edukacyjnymi, w tym
niepetnosprawnych lub niedostosowanych spotecznie

Absolwenci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnywitym niepetnosprawni lub niedostosowani

spotecznie, maj prawo przysfpi¢c do egzaminu maturalnego w warunkach i formie @kre/ch

w Komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzamirjaey z dnia 30 kwietnia 2010 r. w sprawie

sposob6w dostosowania warunkow i formy przeprowasdzagzaminu maturalnego od r. 2011 do

potrzeb absolwentéw ze specjalnymi potrzebami eaxgjkgmi opublikowanym na stronie

internetowej CKE.

Uwaaqi:

Czes¢ ustna egzaminu maturalnego

Egzamin z jezyka obcego nowytnego dla oséb niewidomych

- w sali musi znajdow@asi¢ sprawny odtwarzacz ptyt CD, ktérego obgtugjmuje s¢ cztonek
przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego

— W czasie przeznaczonym na przygotowanie,gogyagam okréla liczbe odtworzé materiatu
dzwickowego, z zastrzeniem,ze maliwe jest przedtazenie czasu egzaminu: na poziomie
podstawowym — nie wtej niz 0 10 minut, na poziomie rozszerzonym i poziomikobz
dwujezycznej — nie wicej niz 0 15 minut

K. Warunki zdania egzaminu

1. Zdajgcy zdat egzamin maturalny, zeli z kazdego egzaminu obowikowego _w cgsci ustnej
i W czesci pisemnejotrzymat co najmniej 30% punktéw mivych do uzyskania.

2. Na zdanie egzaminu maturalnego nie swaptywu wyniki egzaminéw z przedmiotéw zdawanych
jako dodatkowe oraz egzaminéw zdawanych w drugizgkiuy nauczania. Dla tych egzaminow
nie ma ustalonego progu zaliczenia egzaminu.

L. Informowanie o wynikach egzaminu maturalnego

1. Wyniki czesci ustnej egzaminuasogtaszane przez przewodricego przedmiotowego zespotu
egzaminacyjnego w dniu egzaminu. Wynikicstateczne.

2. Whyniki czesci pisemnej egzaminu ustalone przezegkmg komis egzaminacyjym s3 ostateczne.
OKE przekazuije je przewodnigzemu zespotu egzaminacyjnego w celu ich ogtoszenia.

13



M. Swiadectwa dojrzataci

1.

Zdajacy, ktory zdat egzamin maturalny, otrzymuj@iadectwo dojrzaléci i jego odpis wydane
przez OKE.Swiadectwa i odpisy $ przekazywane absolwentom, za potwierdzeniem odpior
w szkole macierzystej, a w przypadku osob skiergwhma egzamin przez OKE — w szkole,
w ktorej zdawali egzamin.

Na swiadectwie dojrzatéci odnotowane gswyniki uzyskane z egzamindw z adego przedmiotu
zdawanego w @Zci ustnej oraz w g&ci pisemne;.

Wyniki uzyskane w ogci pierwszej i w cgsci drugiej egzaminu pisemnego odpowiednio
Z jezyka obcego nowiytnego zdawanego na poziomie rozszerzonym letykp obcego
nowazytnego ledacego drugim gzykiem nauczania w szkotach lub oddziatach deygznych
albo z informatyki, odnotowywane fcznie.

W przypadku gdy zdagy nie przysipit do zadeklarowanego:

a) egzaminu maturalnego z przedmiotu dodatkowego,

b) rozwigzywania dodatkowych zafl@gzaminacyjnyckv drugim gzyku nauczania

na swiadectwie dojrzaléci, w miejscu przeznaczonym nha wpisanie wyniku adpdnio
egzaminu maturalnego z przedmiotu dodatkowego dibatkowych zada egzaminacyjnych
zdawanych w druginegyku nauczania wpisujeesi0%".

. W przypadku uniewaienia egzaminu maturalnego z przedmiotu dodatkowegswiadectwie

dojrzatcci, w miejscu przeznaczonym ha wpisanie wyniku egma maturalnego z tego
przedmiotu _wpisuje si ,,0%”. Nie dotyczy to uniewmienia w przypadku zagiggia lub

zniszczenia prac egzaminacyjnych lub kart odpowiedaraku maliwosci ustalenia wyniku
czes$ci pisemnej egzaminu.

Zgtaszanie zastrzeen

Jezeli zdapcy uzna,ze w trakcie egzaminu maturalnego zostaly naruszrepisy dotycace
jego przeprowadzania, @, w terminie 2 dni roboczych od daty egzaminu maibego w czsci
ustnej lub pisemnej z danego przedmiotu, zgtqesemnie zastrzenie do dyrektora OKE.
Zastrzeenie musi zawiekadoktadny opis zaistniatej sytuacigdacej naruszeniem przepisow.
Dyrektor OKE rozpatruje zastrzenie w terminie 7 dni od daty jego otrzymania. Wiea
stwierdzenia naruszenia przepiséw, dyrektor konokjegowej, w porozumieniu z dyrektorem
Komisji Centralnej, mge uniewani¢ dany egzamin w stosunku do wszystkich achggh albo
zdapcych w jednej szkole lub sali, a takw stosunku do poszczegélnych adgch i zaradzic
jego ponowne przeprowadzenie. Rozstrzygiei dyrektora OKE jest ostateczne. Nowy termin
egzaminu ustala dyrektor CKE.

Uniewaznienie egzaminu

Uniewaznienie egzaminu nagiuje w przypadku:

a) stwierdzenia niesamodzielnego rogzmjiwania zad& egzaminacyjnych przez zdaggo

b) wniesienia przez zdgego do sali egzaminacyjnej gdzenia telekomunikacyjnego lub
materiatdbw i przyborow pomocniczych niewymienionygh wykazie ogtoszonym przez
dyrektora CKE albo korzystania przez zgaigo w sali egzaminacyjnej z gdzenia
telekomunikacyjnego lub niedopuszczonych dgtku materiatdw i przyborow

c) zaklocania przez zdgjego prawidiowego przebiegu e¢Szi ustnej lub casci pisemnej
egzaminu maturalnego w sposéb utrudyggjprae pozostatym zdarym

d) stwierdzenia, podczas sprawdzania arkuszy egzagimat, niesamodzielnego
rozwigzywania zada przez zdajcych z danego przedmiotu weei pisemne;j

e) zaginkcia lub zniszczenia prac egzaminacyjnych lub kalposviedzi i braku mdiwosci
ustalenia wyniku ggci pisemnej egzaminu

uniewanienie egzaminu me takee nasipi¢ w przypadku

f) stwierdzenia naruszenia przepisow doggyzh przeprowadzania egzaminu, na skutek
zastrzeen zgloszonych przez zdgjego lub z urgdu, jezeli to naruszenie mogto wptyt na
wynik danego egzaminu.
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Uwaga!

Uniewaznienia w przypadku oznaczonym ligem, b, ¢ dokonuje przewodnigzy zespotu
egzaminacyjnego (dyrektor szkoly), w przypadkachagzonych literamd, e, f dyrektor OKE
w porozumieniu z dyrektorem CKE.

Termin dodatkowy

Zdajacy ma prawo, w szczegolnych przypadkach losowybhzllrowotnych uniemaiwiajacych
przystpienie zgodnie z harmonogramem dcgsce ustnej lub pisemnej egzaminu z danego
przedmiotu lub przedmiotéw, zdawagzamin w terminie dodatkowym (w czerwcu 2011 r.)
Zdajacy lub jego rodzice (prawni opiekunowie) naipiej w dniy w ktérym odbywa si egzamin

z danego przedmiotu, skladapo dyrektora macierzystej szkoly udokumentowanyiosek
(zalgcznik 19 o umcliwienie przysgpienia do egzaminu w terminie dodatkowym. Dyrektor
szkoly przekazuje wniosek wraz z gatonymi dokumentami dyrektorowi OKE najmiej
nastpnego dnia po otrzymaniu wniosku.

Dyrektor OKE rozpatruje wniosek w terminie 2 dnbogzych od daty jego otrzymania i »eo
wyrazic zgodt na przysipienie przez absolwenta do egzaminu w terminie togaym.
Rozstrzygngcie dyrektora komisji okigowej jest ostateczne.

Zdajacy, ktory uzyskat zgog dyrektora OKE na przygpienie do egzaminu pisemnego
w dodatkowym terminie, przygtuje do egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiatgodnie

z harmonogramem ustalonym przez dyrektora CKE osminym na stronie internetowej CKE.
Informacg o miejscu przeprowadzenia egzaminu dyrektorseweej OKE ogtasza na stronie
OKE w pierwszym tygodniu czerwca.

Zdajacy, ktory uzyskat zgogdyrektora OKE na przygpienie do egzaminu ustnego w terminie
dodatkowym, przyspuje do egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotoswojej szkole
w terminie ustalonym przez dyrektora szkoty. Egranstny powinien odhysie nie p&niej niz

do 17 czerwca 2011 .

. Absolwenci, ktérzy nie przygpili do egzaminu maturalnego w eei ustnej lub w cgsci

pisemne] w terminie dodatkowym ustalonym przez kiyne CKE, mog przystpi¢ do tego
egzaminu w kolejnych latach — do roku 2013/2014 werunkach obowdzujacych w roku
szkolnym 2010/2011.

Ponowne przysgpienie do egzaminu maturalnego (egzamin w terminipoprawkowym)

Ponowny egzamin maturalny (egzamin w terminie pogoavym) jest przeprowadzany

w sierpniu 2011 r., w terminie ustalonym przez #yoea CKE.

Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowynzenorzysipi¢ absolwent, ktéry:

— przystapit do wszystkich egzaminéw z przedmiotéw obowkkowych w maju/czerwcu
W czSci ustnej i pisemnejiaden jego egzamin nie zostat unieniany

— nie zdatwytacznie jednego egzaminwbowigzkowego w cgsci ustnej lub pisemnej

— w terminie 7 dni od daty ogtoszenia wynikéw egzaminie p&niej niz 7 lipca) ziayt do
dyrektora szkoly pisemneswiadczenie o ponownym przyggieniu do egzaminu z danego
przedmiotu zalgcznik 18, zgodnie z deklaragjostatecza.

Absolwent przysipujagcy do czsci ustnej egzaminu z ¢zyka polskiego mze wraz

z ®dwiadczeniem zigy¢ poprawion bibliografii do tematu zadeklarowanego w deklaracji

ostateczne;j.

Dyrektor szkoty w terminie 10 dni od daty ogloszeniynikbw egzaminu (nie @diej niz

11 lipca) przesyta do dyrektora OKE w formie elekicznej okrélonej przez OKE informacje

o osobach, ktore zigty oswiadczenie o woli przygpienia do egzaminu w terminie

poprawkowym.

Ponowny egzamin (egzamin w terminie poprawkowymkagsci ustnej jest przeprowadzany

w macierzystej szkole zdgjego (me¢dzy 22 a 26 sierpnia), a wzi pisemnej (23 sierpnia) —

w miejscach wskazanych przez dyrektora OKE. Infa@jmao miejscach przeprowadzenia

egzaminu pisemnego ogtasza dyrektor OKE na strimégnetowej danej OKE w terminie do

10 sierpnia 2011 r. Informacje o harmonogramie emaéw ustnych zdapy uzyskuje w szkole,

w ktorej przysipit do egzaminu.
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Informacja dla absolwenta, ktory przystapit do_ egzaminu maturalnego po raz pierwszy
w r. szk. 2009/2010

Deklaracja przystapienia do egzaminu maturalnego

Wstepng deklaracg przystpienia do egzaminu maturalnegaakcznik 1P absolwent sklada
dyrektorowi szkoty macierzystej w termingo 30 wrz&nia roku szkolnego, w ktérym zamierza
przysgpi¢ do egzaminu maturalnego (absolwentzemaie sktadé& deklaracji wstpnej), a deklaragj
ostateczy sktadado 7 lutegotego roku szkolnego. dai absolwent nie ziyt deklaracji ostatecznej,
z dniem 8 lutego deklaracja wpha staje siostatecza W przypadku likwidacji lub przeksztatcenia
szkoty zdajcy sktada deklaragjdyrektorowi OKE wiaciwej ze wzgédu na miejsce zamieszkania,
nie p&niej niz do dnia 31 grudnia roku szkolnego, w ktérym zamierza przyst do egzaminu
maturalnego. W kolejnych sesjach egzaminacyjnydolalent skierowany do danej szkoly zgtasza
si¢ bezpdrednio do jej dyrektora w celu ponownegozania deklaracii.

Osoba skladafa deklaragj (zalycznik 10 otrzymuje od dyrektora szkoty jej kepz potwierdzeniem

przyjecia.

« Absolwent, ktory nie zdat egzaminu maturalnego

1. Absolwent, ktéry nie zdat egzaminu maturalnego avabzkowego przedmiotu lub przedmiotéw
w czesci ustnej lub w cgsci pisemnej, mge przysipi¢ do tych egzamindéw w kolejnych latach —
do roku szkolnego 2013/2014 — na warunkach ofmyjgcych w roku szkolnym 2009/2010.

2. Absolwent, ktéry nie zdat egzaminu gzyka obcego nowiytnego, mae wybra inny jezyk
obcy, z wyjtkiem jezyka obcego nowiytnego, ktory zdawat jako przedmiot dodatkowy na
poziomie podstawowym.

3. Absolwent, ktory nie zdakgzaminu maturalnego, nie przyst do egzaminu maturalnegab

przerwat egzamin maturalny / ktéremu unieémniano egzamin maturalny w xi ustnej z ¢zyka

polskiego, ¢zyka mniejszéci narodowej, ¢zyka mniejszéci etnicznej, ¢zyka regionalnego —
jezyka kaszubskiego, przypujac ponownie do egzaminu z tyckzykow, mae wskazé

w deklaracji poprzednio wybrany temat lub wybrmny temat z aktualnej listy tematéw

przygotowanej w szkole.

Absolwent, ktory zamierza podwyszy wynik egzaminu maturalnego lub przysapié¢ do

egzaminow z przedmiotéw dodatkowych

1. Prawo przysipienia do egzaminu welu podwyszenia wyniku egzaminu w @xi pisemnej
i czesci ustnej lub przyapienia do egzamindéw z przedmiotow dodatkowych mdaeanie
absolwent, ktory uzyskatviadectwo dojrzaléci.

2. Absolwent, ktory chce podwgzye wynik egzaminu maturalnego wesei ustnej lub w cgsci
pisemnej, mge ponownie przygpi¢ do tego egzaminu lub egzamindw na zasadach
obowigzujacych w roku szkolnym 2009/2010 do roku szkolnegbh322014 wicznie.

3. Absolwent, ktéry chce podwgzye wynik czsci ustnej egzaminu zezyka polskiego, gzyka
mniejszédci narodowej, ¢zyka mniejszéci etnicznej lub ¢zyka regionalnego -—e¢kyka
kaszubskiego, m® wskazé& w deklaracji poprzednio wybrany temat lub wybiany temat
z aktualnej szkolnej listy tematow.

4. Absolwent mae podwyszye wyniki egzaminu obowgizkowego z ¢zyka obcego nowiytnego
w Cczscl ustnej i pisemnej na poprzednio zdawanym pozomi podstawowym albo
dwujezycznym.

5. Absolwent mae podwyszye wyniki czgsci pisemnej egzaminéw oboyzkowych z gzyka
polskiego i matematyki na poziomie podstawowym.

6. Absolwent mae podwyszy wyniki egzaminéw zdawanych jako dodatkowe vesct ustnej
i/albo czsci pisemnej
- jezeli zdawat na poziomie podstawowym — na poziomigspmvowym lub rozszerzonym
— jezeli zdawat na poziomie rozszerzonym — yoznie na poziomie rozszerzonym.

7. Absolwent szkoly lub oddziatlu dwggycznego mge przysipi¢ ponownie do rozvazywania
dodatkowych zada egzaminacyjnych w celu podwszenia wyniku egzaminu maturalnego
Z przedmiotdw nauczanych wziyku obcym, bdacym drugim gzykiem nauczania.
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8. Absolwent mae przysipi¢c w danym roku do egzaminéw z niegej niz szeciu przedmiotow
wybranych jako dodatkowe.

9. Absolwent, ktéry podwiszyt wynik lub przysipit do egzaminu/ébw z przedmiotow
dodatkowych, otrzymuje aneks éwiadectwa dojrzakei wraz z odpisem.

10. Aneks doswiadectwa i jego odpis wydawane przez OKE i przekazywane absolwentom
w macierzystej szkole za potwierdzeniem odbioru.

Informacja dla absolwenta, ktéry przystapit do_ egzaminu maturalnego po raz pierwszy
w latach 2005-2009

Deklaracja przystapienia do egzaminu maturalnego

Wstepna deklaracg przystpienia do egzaminwzélzcznik 1¢ absolwent, ktory przygpit do egzaminu

maturalnego po raz pierwszy w latach 2005-200@dsk dyrektorowi macierzystej szkoty w terminie

do 30 wrzénia roku szkolnego, w ktérym zamierza przyst do egzaminu maturalnego (absolwent
moze nie skladadeklaracji wstpnej), a deklaragjostateczado 7 lutegotego roku. Jeeli absolwent
ztozyt deklaracg wsktpna, a nie zlaryt deklaracji ostatecznej, z dniem 8 lutego deldgravstpna
staje s¢ deklaracy ostateczy. W kolejnych sesjach egzaminacyjnych absolwerdgrskvany do danej
szkoly zgtasza sibezpdrednio do jej dyrektora w celu ponownegozgnia deklaracji.

Osoba skladaga deklarag (zalycznik 1¢ otrzymuje od dyrektora szkoly jej ke potwierdzeniem

przyjecia.

W przypadku likwidacji lub przeksztatcenia szkotgapcy sktada deklaragjdyrektorowi OKE

wihasciwej ze wzgédu na miejsce zamieszkania, niezpi@j niz do dnia 31 grudniaroku szkolnego,

w ktérym zamierza przyspi¢ do egzaminu maturalnego.

» Absolwent, ktéry nie zdat egzaminu maturalnego

1. Absolwent, ktory przygpit do egzaminu maturalnego po raz pierwszy w k. 8004/2005 i do .
szk. 2009/2010 r. wkznie nie zdal egzaminu maturalnego (nie otrzyiméhdectwa dojrzali),
ma prawo przygpi¢ do catlegoegzaminu maturalnego w celu zdania tego egzamyacznie na
zasadach obowzujacych w roku szk. 2010/2011 (wypetrdagcznik 13.

2. Absolwent, ktory przyapit do egzaminu maturalnego po raz pierwszy w ata@06-2009, ale
nie zdat tego egzaminu lub przerwat ten egzamin,pnaavo przysipic ponownie do egzaminu
maturalnego w maju 2011 r. (w okresie 5 lat odyeszego egzaminu maturalnego) na zasadach
obowigzujacych w roku szkolnym 2008/2009, tzn.

a) jesli nie zdat w czsci pisemnej obowizkowego egzaminu maturalnegoezyjka polskiego —
jest obowgzany przysipi¢c do czsci pisemnej egzaminu zZjyka polskiego na poziomie
podstawowym albo rozszerzonym;

b) jesli nie zdat w czsci pisemnej obowazkowego egzaminu zzyka mniejszéci narodowe] —
jest obowjzany przysipi¢ do egzaminu w @&ci pisemnej z tego sameggzyka mniejszéci
narodowej na poziomie podstawowym albo rozszerzonym

c) jesli nie zdat w czsci pisemnej obowizkowego egzaminu ziyka obcego nowiaythego —
jest obowazany przysipi¢ do egzaminu w e&ci pisemnej z tego samego lub innegoyka
obcego nowgytnego na poziomie podstawowym albo rozszerzonybp dwugzycznym,

Z wyjatkiem jezyka obcego nowiytnego, ktéry zdawat jako przedmiot dodatkowyslije
wybrat inny gzyk, musi przysipi¢ ponadto do egzaminu wgzi ustnej;

d) jesli nie zdat w czsci pisemnej obowizkowego egzaminu z przedmiotu do wyboru — jest
obowigzany przysipi¢c do egzaminu z tego lub innego przedmiotu do wybwupoziomie
podstawowym albo rozszerzonym, z gtiem przedmiotu, ktéry zdawat jako przedmiot
dodatkowy;

e) zdapcy, ktory nie zdat egzaminu maturalnego wsct ustnej z ¢zyka polskiego lubezyka
mniejsz@ci narodowej albo przerwat & ustry egzaminu maturalnego z danegoayka lub
jezykow, przys¢pujacy ponownie do g&ci ustnej egzaminu maturalnego z danegryka,
moze wskazéa w deklaracji poprzednio wybrany temat lub wybiany temat z aktualnej
szkolnej listy tematow;
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f) zdapcy, ktéry nie zdat egzaminu maturalnego wsct ustnej z ¢zyka obcego nowiytnego
albo przerwat og¢ ustry egzaminu maturalnego z tegayka, jest obowjzany przysipi¢ do
cze$ci ustnej egzaminu maturalnego z tegezyka na poziomie podstawowym lub
rozszerzonym, a §# zdawat p na poziomie dwgzycznym — na poziomie dwggycznym.

. Absolwent, o ktérym mowa w pkt 2, ma prawo prapgt ponownie do egzaminu maturalnego

w maju 2011 r. z jednego lub gagiej przedmiotow, zarébwno w i ustnej, jak i cgsci pisemnej,
w celu podwyszenia wyniku egzaminu maturalnego z tych przedimiot na poziomie nie
nizszym ng poziom, na ktérym zdawat ten egzamin poprzednio.

. Absolwent, o ktérym mowa w pkt 2, ma prawo prapgt ponownie do egzaminu maturalnego

w maju 2011 r., zarbwno w i ustnej, jak i cgici pisemnej, z nie wcej niz trzech
przedmiotéw w celu zdania egzaminu maturalnegazegmiotow dodatkowych — wytznie na
poziomie rozszerzonym.

Absolwent, ktory otrzymat swiadectwo dojrzatcéci i zamierza podwyszy wynik egzaminu
maturalnego

Absolwent, ktéry otrzymadwiadectwo dojrzateci w latach 2005-2009 i chce podisgy¢ swoj
wynik z egzaminu maturalnego z oll@ego przedmiotu, ma prawo przyst ponownie do
egzaminu maturalnego z tego przedmiotu w maju 20X zasadach obaoyziujacych w roku
szkolnym 2008/2009. Oznacza #®, jest obowdzany przysipi¢ do egzaminu z tego przedmiotu
na poziomie nie kszym ni poziom, na ktérym zdat ten egzamin poprzednio.

Absolwent ma prawo przygti¢ ponownie do egzaminu maturalnego z jednego ludceyi
przedmiotoww celu podwyszenia wyniku egzaminu w i pisemnej i cgsci ustnej.
Absolwent, ktory chce podwgzy¢ wynik czsci ustnej egzaminu ziyka polskiego, gzyka
mniejszédci narodowej, gzyka mniejszéci etnicznej lub ¢gzyka regionalnego -—egyka
kaszubskiego, ni@ wskaza w deklaracji poprzednio wybrany temat lub wybnany temat
z aktualnej szkolnej listy tematow.

Absolwent mae podwyszye wynik czsci ustnej egzaminu zzyka obcego nowiaytnego, przy
czym j&li na swiadectwie dojrzatéci /aneksie miat wpisany wynik na:

— poziomie podstawowym, me przysipi¢ do egzaminu na poziomie podstawowym albo na
poziomie rozszerzonym

— poziomie rozszerzonym, me przysipi¢ do egzaminu na poziomie rozszerzonym

— poziomie dwuzycznym, mae przysipi¢c do egzaminu na poziomie dwaycznym.
Absolwent mae podwyszy wynik czsci pisemnej egzaminu, przy czym slie
naswiadectwie/aneksie miat wpisany wynik na:

- poziomie podstawowym, mie przysipic do egzaminu na poziomie podstawowym albo na
poziomie rozszerzonym

— poziomie podstawowym i poziomie rozszerzonym,zen@rzysipi¢ do egzaminu tylko na
poziomie rozszerzonym

— poziomie rozszerzonym, me przysipi¢ do egzaminu na poziomie rozszerzonym

— poziomie dwugzycznym, mae przysipi¢ do egzaminu na poziomie dwajcznym.

Absolwent szkoty lub oddzialu dwggycznego, w celu podwgzenia wyniku ogci pisemnej

egzaminu maturalnego z przedmiotéw nauczanychzyki obcym, bdacym drugim gzykiem

nauczania, mee przysipi¢ ponownie do rozwjzywania dodatkowych zadagzaminacyjnych.

Zagadnienia omoéwione w @xiach Informacji dla absolwenta przygiujgcego do egzaminu
maturalnego po raz pierwspgnaczonych literami od D do Q stosuje aipowiednio.

Absolwent, ktéry otrzymat swiadectwo dojrzatcsci i zamierza przysgpi¢ do egzaminu
Z nowego przedmiotu dodatkowego

. Absolwent, ktorzy otrzymakwiadectwo dojrzatéci w latach 2005-2009 i chce zdagzamin

maturalny z nowego przedmiotu dodatkowego, ma prawaystpi¢c ponownie do egzaminu
maturalnego w maju 2011 r. na zasadach ofpawgcych w roku szkolnym 2010/2011. Oznacza
to, ze mae przysipic do egzaminu z nowego przedmiotu dodatkowego haiopie
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podstawowym albo rozszerzonym, z wtijem matematyki, ktér moze zdawdé wytacznie na
poziomie rozszerzonym.

2. Absolwent ma prawo przygii¢ do egzaminéw z maksymalnie $ziel przedmiotéw wybranych
jako dodatkowe.

3. Jeli zdajgcy wybiera jako kolejny przedmiot dodatkowszyk obcy nowaytny, przys¢puje do
egzaminu w ogci ustnej i w Cgsci pisemne;.

Absolwenci, ktorzy przystpili do egzaminu maturalnego po raz pierwszy w lateh 2005-2010,
a w roku szkolnym 2010/2011 przyspuja do egzaminu na warunkach i w sposéb obowzujacy
do roku szkolnego 2008/2009 lub w roku 2009/2010w-celu uzyskaniaswiadectwa dojrzataici,
podwyzszenia wyniku lub przystpienia do egzaminéw z przedmiotow dodatkowych -
otrzymuj g takie same zestawy egzaminacyjne jak absolwencizystepujacy po raz pierwszy do
egzaminu w roku szkolnym 2010/2011.

Absolwenci podwyszapcy wyniki egzaminow lub przyspujacy do egzaminu z przedmiotow
dodatkowych mog w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, ubiegia o skierowanie na
egzamin/egzaminy do innej OKE. Sposob gostvania okréla instrukcja na str. 43.
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CZESC Il - PRZYGOTOWANIE | ORGANIZACJA EGZAMINU

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, ktorym jest dyrektor &oty, odpowiada za widciwa
organizacje i przebieg egzaminu maturalnego w szkole oraz reahcje zadaa wynikajacych
z przepiséw dotycacych jego przeprowadzenia.

Dyrektor szkoty publicznej i szkoty niepublicznej ouprawnieniach szkoty publicznej, w ktorej
po raz pierwszy ma by przeprowadzony egzamin maturalny, jest obowazany nie pé&niej niz do
dnia 30 wrze&nia roku szkolnego, w ktérym ma by przeprowadzony egzamin maturalny, zgtosi
szkolk do OKE.

A. Zadania przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego (zapty przewodniczacego zespolu
egzaminacyjnego)
Zadania przewodnigeego zespotu dotygz

— ucznidw przygotowujcych s¢ do egzaminu maturalnego i absolwentow zchggh ten egzamin
w szkole przez niego kierowanej

— nauczycieli szkoty/placéwki uczestniggzch w przygotowaniu ucznidbw oraz w pracy
przedmiotowych zespotow egzaminacyjnych i zespaoi@azorugcych

— organizacji i przeprowadzenia egzaminu maturalnvegakole
— wspOtpracy z OKE.

Przewodniczcy zespotu egzaminacyjnego

1. Nadzoruje przeptyw informacji od/do OKE w odpowiedn czasie i zakresie, zgodnie
Z procedurami egzaminu maturalnego, harmonogramastrukcjami przekazanymi przez OKE.

2. Uczestniczy wraz ze swoim zagta w szkoleniach organizowanych przez OKE.

3. Opracowuje, zgodnie z procedurami, wewnszkolry instrukcg przygotowania, organizaciji
i przeprowadzania egzaminu maturalnego w szkolezgigdniajpgca szczegdtowy terminarz
przygotowania i przeprowadzenia egzaminu oraz syguawaryjne (materiat pomocniczy na
str. 46). W uzasadnionych przypadkach, w porozuimien dyrektorem OKE, ustala miejsce
przeprowadzania egzaminu poza siegiabkolty macierzystej zdgych (zgtasza do OKE adres
miejsca przeprowadzania egzaminu, zgodnie z ingguldKE, jednak nie piniej niz do
15 lutego 2011 r.).

4. Informuje nauczycieli, ucznidw, absolwentéw o sturke i formie egzaminu oraz o zasadach
jego organizacji i przebiegu, na podstawie:

a) rozporadzenia Ministra Edukacji Narodowej (w wypadku szkaitystycznych tate
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego) w spriawarunkéw i sposobu oceniania...,
aw wypadku uczniéw i absolwentéw niepetnosprawnyaiedostosowanych spotecznie —
takze rozporadzen w sprawie warunkOw organizowania ksztatcenia, wyamia i opieki
dla dzieci i miodziegy niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spoieczn
obowigzujacych informatoréw przedmiotowych,

b) procedur organizowania i przeprowadzania egzamiatwralnego,
¢) harmonograméw i komunikatow ogtaszanych przez CKE,

d) harmonograméw i instrukcji przekazywanych przez QKE

e) harmonograméw i instrukcji wewtrzszkolnych.

5. Zapewnia uczniom, absolwentom, nauczycielom gostdo dokumentéw i materiatdw
informacyjnych zwiazanych z egzaminem maturalnym.

6. Informuje uczniow o madiwosci zgtoszenia przez nich propozycji tematu (tematdavrealizacii
W czesci ustnej egzaminu maturalnegoezyka polskiego,gzyka mniejszéci narodowej, gzyka
mniejszdci etnicznej lub gzyka regionalnego —¢zyka kaszubskiego oraz zleca odpowiednim
nauczycielom poinformowanie uczniéw ogateniu tych tematoéw do szkolnej listy tematéw.

7. Informuje uczniéw o prawie przygiienia do egzaminu maturalnego w warunkach i formie

dostosowanych do ich indywidualnych potrzeb psyiayofnych i edukacyjnych odpowiednio
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

na podstawie opinii, orzeczenia poradni psycholwepedagogiczne] lub @asiadczenia
lekarskiego.

Informuje uczniéw o celu zbierania danych osobowymtbiorcach tych danych, prawie dgmst
do danych i zasadach ich poprawiania, azdaklobrowolnéci lub obowihzku podania
odpowiednich danych.

Informuje absolwentow o nitiwosci i zasadach uzyskania zgody na pray&nie do egzaminu
w dodatkowym terminie (w czerwcu), w przypadku vgpstnia przyczyn losowych lub
zdrowotnych uniemaiwiajgcych przysipienie do w cgsci ustnej lub w cgci pisemnej
egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotéw zgodiarmonogramem, tj. w maju 2011 r.
Informuje absolwentéw o mitiwosci i zasadach ponownego przysienia do egzaminu
(egzaminu w terminie poprawkowym — w sierpniu)gamizacji egzaminu w tym terminie.
Ustala i ogtasza zdgym zasady korzystania z materiatbw pomocniczychewidzianych
w komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzanayjaej w sprawie materiatow i przyboréw
pomocniczych, z ktérych magkorzyst& zdapcy w cz$ci pisemnej egzaminu maturalnego
Z poszczegOlnych przedmiotow w 2011 r.

Przyjmuje od uczniéw, absolwentow wshe i ostateczne deklaracje zgtoszenia do egzaminu
maturalnego Aalycznik lalub zalcznik 1bh lub zalzcznik 1¢ oraz wnioski o dostosowanie
warunkow i formy egzaminuzéizcznik 14. Sprawdza poprawké wypetnienia deklaracii.
Potwierdza odbiér deklaracji, spadza ich kopie, ktére przekazuje zglajm.

Stwierdza uprawnienie ucznia — absolwenta do kompya z okrélonych dostosowa
na podstawie przedstawionych dokumentoéw: opinigozenia poradni psychologiczno-
pedagogicznej lub Zeviadczenia lekarskiego orampowiada za ich zrealizowanie w zakresie
przewidzianym w komunikacie dyrektora Centralnepsji Egzaminacyjnej z dnia 30 kwietnia
2010 r. w sprawie sposobow dostosowania warunkéferiy przeprowadzania egzaminu
maturalnego od r. 2011 do potrzeb absolwentéw zzjglmymi potrzebami edukacyjnymi,
opublikowanym na stronie internetowej CKE, i/lubdagia wniosek do OKE o wyzanie zgody
na przeprowadzenie egzaminu w innym miejscu sekota, np. w domu zdgjego, szpitalu
(zakcznik 17.

Sprawdza poprawié wypetnionych deklaracjii przektada na wersjelektronicza, a nasgpnie
przekazuje do okgowej komisji egzaminacyjnej w terminie i trybiereldonym przez dyrektora
OKE, nie péniej niz do 15 lutego 2011 r., pragg od uczniéw/absolwentow deklaracje
zgtoszenia do egzaminu maturalnego, w tym dane tawa Ggwiadczeniu o wyrzeniu lub
niewyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, zetakormacje o dostosowaniach
wynikajacych z przedtgonych opinii/orzecz@zaswiadcze.

Weryfikuje dane o zdagych przekazane zwrotnie z bazy OKE. Zbiera podpdgpcych na
stosownych wydrukach. Gdy jest to konieczne, dojekarekty i przekazuje skorygowane dane
do OKE w ustalonym terminie i trybie.

Powotuje na gimie swojego zasgpce (spardd nauczycieli zatrudnionych w danej szkole)
i zespo6t egzaminacyjny nie fpdiej niz 2 miesice przed terminem egzaminu, tj. do 4 marca 2011
r. (zalgcznik 2.

Powotuje, na podstawie pisemnego porozumienia zkigrem innej szkoty lub placowki,
cztonkdéw zespotu egzaminacyjnego spoza szkoty.

Odbiera od zasgpcy przewodnicgcego i cztonkdw zespolu egzaminacyjnegiwiadczenia

0 przestrzeganiu ustdle w sprawie zabezpieczenia materiatbw egzaminacijnymzed

nieuprawnionym ujawnieniem i ochrony danych osobdwfzalzcznik 16.

Jezeli z powodu choroby Iub innych vwaych przyczyn przewodnigey zespotu

egzaminacyjnego i jego zapta nie mog petnic swoich funkcji, osoba pelga tymczasowo
obowigzki dyrektora, wyznaczona przez organ provgagiz niezwtocznie powiadamia o tym
fakcie dyrektora okmgowej komisji egzaminacyjnej i wnioskuje o powadkasiebie do petnienia
obowigzkdbw przewodniczcego zespotu egzaminacyjnego. Dyrektor egkwej komisji

egzaminacyjnej powotuje ¢t osolg do petnienia funkcji przewodnigzego zespotu
egzaminacyjnego. Nauczyciel powotany do pelnienimké€ji przewodniczcego zespotu
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

egzaminacyjnego niezwiocznie przesyta do dyrektokaggowej komisji egzaminacyjnej
podpisane €wiadczenie Zalgcznik 16.

Na wniosek uprawnionego zdaggo zapewnia na egzaminie obegnonauczyciela
0 uprawnieniach odpowiednio surdopedagoga, tyflagega lub ttumaczajyka migowego,
jezeli jest to niezledne dla uzyskania wi&ciwego kontaktu =z absolwentem
niepetnosprawnym i pomocy Ww obstudze specjalistygnego sprztu i srodkow
dydaktycznych. Nauczyciela o wspomnianych uprawnieniach halgowotat w sktad zespotu
egzaminacyjnego i w skiad zespotu nadzgrego dany egzamin pisemny. Nauczyciela o ww.
uprawnieniach nie powoluje ¢siw sktad przedmiotowego zespolu egzaminacyjnegoojfw
obecnéé na egzaminie ustnym potwierdza on podpisem w god¢oindywidualnym cgsci
ustnej falgczniki: 5a, 5ag, 6a, 6b, )7 Konieczny jest kontakt tego specjalisty
z przewodnicgzcym zespotu egzaminacyjnego przed egzaminem wcghlenia zasad udziatu
w egzaminie. Powotany specjalista przekazuje szgaju wszelkie informacje techniczne lub
organizacyjne oraz przekazuje pytania atpliwosci zdapcego dotycgce wyhcznie spraw
proceduralnychprzewodniczcemu zespotu, a tak udziela odpowiedzi zdgjemu w jego
imieniu.

Szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzamiatorckOw zespotu egzaminacyjnego ze
swojej szkoly oraz nauczycieli delegowanych do a&sp przedmiotowych i nadzomrgych

w innych szkotach. Zapoznaje z wesnzszkolry instrukcp przygotowania, organizacji
i przeprowadzania egzaminu maturalnego nauczycggpza szkoly. Obejmuje petinym
przeszkoleniem osoby z innych placéwek sizkoly przeprowadzage egzamin maturalny
w danym roku szkolnym.

Powotuje spérdd cztonkdéw zespotu egzaminacyjnego przedmiotoespaly egzaminacyjne —
na 2 miesice przed terminem ¢&ci pisemnej egzaminu maturalnego, tj. do 4 marchl20
(zalgcznik 3. Powoluje tak liczbe przedmiotowych zespotéw egzaminacyjnych z danego
przedmiotu, aby zapewhisprawny przebieg e#ci ustnej egzaminu maturalnego w szkole.
Przechowuje w dokumentacji egzaminu powotania d@on przedmiotowych zespotoéw
egzaminacyjnych i ich swiadczenia wraz z potwierdzonymi kopiami decyzjiwpisie do
ewidencji egzaminatorow nauczycieli pelrych funkcje przewodnigeych tych zespotow.

Ustala nastpujacy skiad kadego przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego:

a) przewodniczcy — egzaminator danego przedmiotu wpisany do ewjdegzaminatorow,

b) czlonek — nauczyciel danego przedmiotu,

z uwzgkdnieniem,ze zadna z tych osob nie prowadzita ze adgini zag¢ z danego przedmiotu
w ostatnim roku nauki (dotyczy tylko zdajch, ktérzy w danym roku szkolnym ulazg
szkok), a co najmniej jedna z nich jest zatrudniona mejrszkole lub placowce. W skiad zespotu
moze powotd nauczyciela akademickiego posiag@go przygotowanie z zakresu danego
przedmiotu.

Informuje  OKE (w ustalonym przez OKEerminie) o braku madiwosci powotania

przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego do przeptoevaa czsci ustnej egzaminu z danego

jezyka.

Informuje zdajcych

a) o koniecznéci zdawania egzaminu w €xi ustnej z danego przedmiotu w innej szkole
w przypadku braku midiwosci powotania przedmiotowego zespotu egzaminacyjnelgo
przeprowadzenia €zci ustnej egzaminu maturalnego z danego przedmwtiszkole
macierzystej,

b) o wyznaczonym miejscu zdawania egzaminu ustnegd ifisemnego, w przypadku
otrzymania od dyrektora OKE takiej decyzji.

Ogtasza szkolny harmonogrameéa ustnej egzaminéw zgodny z terminarzem egzaminéw

ogtoszonym przez dyrektora CKE, niezpij niz 2 miesace przed terminem rozpagda CzSCi

pisemnej egzaminu maturalnego, tj. do 4 marca 2011

a) Harmonogram powinien zawigrainformacje o miejscu, dacie i orientacyjnej godkin
rozpoczcia egzaminu przez kdego zdajcego oraz wskazywamiejsce i przybliong
godzire ogtoszenia wynikow egzaminu w danym dniu.
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

b) Harmonogram powinien tak zawierd informacg o0 miejscu i terminie
egzaminu/egzaminéw dla zdaych skierowanych przez dyrektora OKE do innej 8zko

Przesyta niezwtocznie harmonograne&d ustnej egzamindw do dyrektora OKE i dyrektorow
szkdt, z ktérych pochodaiczniowie skierowani na egzamin.

Powotuje spérdd czionkdédw zespolu egzaminacyjnego zespoly nagier przebieg cZci

pisemnej egzaminu co najmniej mgsiprzed terminem g£ci pisemnej egzaminu, t. do

4 kwietnia 2011 r.Zalycznik 4.

Tworzy zespoty nadzorage wedtug nagpujacych zasad:

a) w skfad kadego zespotu powotuje co najmniej trzech naucziyaektorych przynajmniej
jeden jest zatrudniony w innsgkole lub placéwce, i wyznacza przewodagego kadego
zespotu,

b) liczbe czlonkéw zespotdw nadzougych odpowiednio zwksza, jéli liczba zdajcych
w danej sali przekracza 30 oséb (o 1 czionka Zzaspadzorujcego na kadych kolejnych
20 zdagcych),

c) nie mae powotd w sktad zespotu nadzoagiego nauczycieli przedmiotu, z ktérego odbywa
sie egzamin, oraz wychowawcow zdeych (dotyczy tylko zdagych, ktérzy w danym roku
szkolnym ukdczyli szkok),

d) powotuje innego nauczyciela zatrudnionego w danbj ihnej szkole lub placéwece,s|e
przewodnic3cy lub czionek zespotu nadzogoggo, z powodu choroby lub innych imgch
przyczyn, nie mge wzih¢ udzialu w egzaminie, pod warunkiepe, sktad zespotu pozostanie
zgodny z zasadami tworzenia zespotu nadzoeagjo; fakt ten powinien ldyodnotowany
w powotaniu zespohuzékcznik 9,

e) w przypadkugdy egzamin jest przeprowadzany przy udziale nauieley wspomagagego,
funkcije te petni cztonek zespotu nadzogoggo.

Przedstawia osobom powotanym w skfad zespotéw pnizgdwych i nadzorucych:

a) liste ich zada i obowiazkdw,

b) procedug przebiegu odpowiednio €&i ustnej i czsci pisemnej egzaminu,

c) wzory protokotéw i kart oceny (okéla sposob ich wypetniania),

d) instrukcje dotycace przeprowadzania egzaminu,

e) wewngtrzszkolry instrukcg postpowania z materiatami egzaminacyjnymi g¢ipni ochrory
przed nieuprawnionym ujawnieniem i konsekwencjeikgjace z jej nieprzestrzegania,

f) kryteria oceniania e£ci ustnej egzaminu 22ykéw obcych.

Przyjmuje od zdagych egzamin maturalny w ¢xi ustnej z ¢zyka polskiego, gzyka

mniejszdci narodowej, gzyka mniejszéci etnicznej i ¢zyka regionalnego — kaszubskiego:

a) bibliografii wykorzystap do opracowania tematu — nie zpéej niz 4 tygodnie przed
terminem rozpoggia cz:sci ustnej egzaminu maturalnego z danegyla; po tym terminie
bibliografii nie przyjmuje;

b) wraz z bibliografy informacg o materiatach pomocniczychriodkach technicznych, ktorymi
zdapcy zamierza poshy¢ sie podczas prezentacji; ustala ze adgin sposéb przygotowania
zgtoszonychrodkéw technicznych.

Osobicie lub za pdrednictwem upowaznionej przez siebie osobyzalzcznik 1§ wchodzcej

w skfad zespotu egzaminacyjnego, w obeciw innego cztonka zespotu egzaminacyjnego,

odbiera materialy egzaminacyjne na&zustra egzaminu, sprawdza je, przelicza i zabezpiecza

przed nieuprawnionym ujawnieniem, a w przypadkuiesidzenia niezgodrici niezwiocznie
zgtasza ten fakt do dyrektora OKE, a gpste posfpuje zgodnie z zaleceniami dyrektora OKE.

Udostpnia do wgidu nauczycielom wchodeym w skiad odpowiednich przedmiotowych

zespotdw egzaminacyjnych:

a) bibliografie zioone przez zdagych egzamin z e¢gyka polskiego, gzyka mniejszéci
narodowej, ¢zyka mniejszéci etnicznej lub ¢zyka regionalnego —jyka kaszubskiego —
niezwtocznie po przekazaniu ich przez uczniéw,
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34.
35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

b) zestawy zadado czsci ustnej z ¢zykow obcych nowgytnych wraz z kryteriami oceniania —
dzieh przed rozpocxiem egzaminu, przestrzegaj zasady ochrony materiatow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Nadzoruje przygotowanie sal egzaminacyjnych dgaiaistnej egzaminu.

Umozliwia upowanionym obserwatorom (zgodnie z instrukoPKE) realizaci ich zada

w trakcie czsci ustnej egzaminu.

Przygotowuje i przekazuje przewodnicemu przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego

w kazdym dniu czsci ustnej egzaminu listzdapcych, protokoty indywidualne i karty oceny,

aw przypadku egzaminu zziyka obcego nowiytnego pakiet materiatdw z liczbzestawow

zada odpowiedni do liczby zdajcych przydzielonych do jego sali w danym dniu.

Odbiera od przewodnigzego przedmiotowego zespotu egzaminacyjnegoayka dniu:

a) protokoty indywidualne agci ustnej(zalgczniki: 5a, 5b,5ag, 6a, 6b),7

b) karty indywidualnej ocenyz@izczniki: 5¢, 5d, 5cg, 6c, 6d, Ya

c) kompletne zestawy (wykorzystane przez zdggh i niewykorzystane) po zakczeniu
egzaminu zgzyka obcego nowiytnego.

Nadzoruje zgodne z procedar przeprowadzenie egci ustnej egzaminu maturalnego,

w szczegolngi:

a) postpowanie z zestawami egzaminacyjnymi,

b) przestrzeganie liczby zdmych i osdb uprawnionych obecnych w sali egzamijmagy
w czasie trwania egzaminu,

c) respektowanie uprawnie i przestrzeganie obowikéw obserwatoréw obecnych
na egzaminie, zgodnie z instrukgtrzyman z OKE,

d) poprawngé¢ wypetnienia protokotow indywidualnych i kart oceegzaminu,

e) ogtaszanie wynikéw egzaminu,

f) zapewnienie warunkéw i form zdawania egzaminu osobte specjalnymi potrzebami
(zgodnie z komunikatem dyrektora CKE).

Odbiera od przewodnigzych przedmiotowych zespotéw egzaminacyjnych infja

a) wniesieniu przez zdagego do sali egzaminacyjnej adzenia telekomunikacyjnego lub
korzystaniu przez zdggego w sali egzaminacyjnej z gdzenia telekomunikacyjnego

b) o zakiécaniu przez zdagjego prawidtowego przebieguedezi ustnej egzaminu maturalnego
w sposOb utrudniagy prag pozostatym zdagym,

w sposob ustalony w wewtrzszkolnej instrukcji przygotowania, organizacjprizeprowadzania
egzaminu maturalnego.

Przekazuje dyrektorowi szkoty macierzystej absotaeskierowanego przez dyrektora OKE
Czes¢ ustry egzaminu péwiadczomn za zgodné z oryginatem kogi protokotu indywidualnego
czesci ustnej egzaminu z danegayka, a jego oryginat pozostawia w dokumentacjeagnu.
Ustala dodatkowy termin egzaminu wefa ustnej z przedmiotu lub przedmiotow dla adsich,
ktorzy z przyczyn losowych Ilub zdrowotnych nie mm@pili do egzaminu zgodnie
z harmonogramem, przekazuje, na&jméj dziem po egzaminie, udokumentowane wnioski
zdapcych o umaliwienie przysapienia do egzaminu w terminie dodatkowym do dyrekOKE,

a dla tych, ktérzy uzyskali zgeddyrektora OKE, organizuje egzamin w terminie dideatym

(w tym w terminie majowym, mieszgzym Skt w okresie przeznaczonym na egzamin Wsciz

ustnej w danej szkole). Egzamin powinien aglbig nie p&niej niz do dnia do 17 czerwca 2011 r.

Przekazuje do OKE, w terminie dwdch dni po zadkaeniu wszystkich egzaminéw weszi ustnej

egzaminu, uporgdkowary dokumentagj tej czsci egzaminu, zawieraga:

a) protokot zbiorczy cgsci ustnej egzaminu maturalnegmafcznik g,

b) listy zdapcych, zawierajce: zawierajce: imk (imiona) i nazwisko zdagego, numer PESEL
(w przypadku braku numeru PESEL - serinumer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajcego tasamd¢), dat urodzenia oraz uzyskane przez zdago wyniki czsci
ustnej egzaminu maturalnego z poszczegoélnych primédm (zakzczniki: 9a, 9b,
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43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

c) zestawy zadado czsci ustnej egzamindw zzykéw obcych nowsytnych (wykorzystane
i niewykorzystane), @ wynika to z instrukcji OKE (w przypadku, gdy wzikole g
absolwenci, ktérzy przyspia do egzaminu w terminie poprawkowym, zachowujeaegtdo
czasu przeprowadzenia egzaminu w tym terminie).

Nadzoruje prawidtowe zabezpieczenie pozaes®j w szkole dokumentacji dotygz)
przygotowania i przebiegu €xi ustnej egzaminu i przechowujg przez 5 lat od zakmzenia
egzaminu zgodnie z instrulgdkancelaryjg.

Osobicie lub za pdrednictwem upowaznionej przez siebie osobyzalgcznik 15 wchodzcej

w sklad zespotu egzaminacyjnegonv obecndci innego czitonka zespotu egzaminacyjnego
odbiera od dystrybutora przesyiki zawiges pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi oraz innymi
materiatami egzaminacyjnymi i zabezpiecza je prméeuprawnionym ujawnieniem. Po ich
otrzymaniu natychmiast sprawdza, czy nie zostalymaruszone, a naphie sprawdza i przelicza
zgodnie z instrukej czy liczba i rodzaj pakietow odpowiada zapotrzedoiu. W przypadku
stwierdzeniaze przesyiki zostaly naruszone lub nie zawievegzystkich materiatow niezdnych
do przeprowadzenia egzaminu, przewodstgzzespotu egzaminacyjnego lub upaniany przez
niego czionek zespotu egzaminacyjnego niezwlocpuwiadamia o tym dyrektora OKE i —
w ustalony sposob - dystrybutora. Dyrektor OKE infoje przewodniczego zespotu
egzaminacyjnego lub upowrionego przez niego czlonka zespotu egzaminacyjmedalszym
postpowaniu.

Nadzoruje przygotowanie sal egzaminacyjnych ddaizpisemnej egzaminu ha poszczegoélne dni
egzaminu — zgodnie z harmonogramem, ugdigbjac komunikat dyrektora CKE dotygzy
materiatdbw i przyborow pomocniczych, z jakich mokorzysté zdapcy w czsci pisemnej
egzaminu z poszczegolnych przedmiotéw.

Sprawdza w kadym dniu egzaminu, przed jego rozpetiem, czy pakiety zawiergje arkusze

i materialy egzaminacyjne siienaruszone, a w przypadku ich naruszenia zawieszé pisemmn
egzaminu maturalnego i niezwtocznie powiadamia m tgtyrektora OKE. Dyrektor OKE
informuje przewodnicgego zespotu egzaminacyjnego o dalszymepastaniu.

Przekazuje przewodnigzym zespotow nadzoragych otrzymane z OKE listy zdgjych egzamin
w danej sali, naklejki z kodami i protokoly przetieegzaminuzalzcznik 10, ewentualnie inne
niezlxdne w danej sali dokumenty.

Otwiera w obecn&i przewodniczcych zespotéw nadzorgych i przedstawicieli zdagych

pakiety z materiatami egzaminacyjnymi. Przekazujewodnicacym zespotow nadzoragych

odpowiedny liczbe arkuszy na dany poziom lub dacze$¢ egzaminu do danej sali beZpadnio

przed egzaminem lub k&g czs$cig egzaminu.

Nadzoruje prawidlowy przebieg egzaminuwe wszystkich salach egzaminacyjnych
uwzgkdniajgc mazliwosé interweniowania w sytuacjach szczegolnych.

Uwzglednia uprawnienia obserwatoréwegei pisemnej egzaminu, zgodne z instrakgjzebiegu

obserwacji otrzymapnz OKE.

Odbiera od przewodnigzych zespotow nadzorgych informacje

a) o niesamodzielnym rozgZywaniu zada przez zdajcego

b) o wniesieniu przez zdgego do sali egzaminacyjnej gdzenia telekomunikacyjnego lub
materiatdbw i przyborow pomocniczych niewymienionyeh wykazie ogtoszonym przez
dyrektora CKE, lub korzystaniu przez zgtajgo w sali egzaminacyjnej z gdzenia
telekomunikacyjnego lub niedopuszczonych dgtku materiatéw i przyboréw

c) o zaktdcaniu przez zdgjego prawidtowego przebieguedei pisemnej egzaminu maturalnego
w sposéb utrudniagy prag pozostatym zdagpym

w sposéb ustalony w wewtrzszkolnej instrukcji przygotowania, organizacprizeprowadzania

egzaminu maturalnego.

Podejmuje decyzj w sprawie przerwania i uniewaienia egzaminu zdggego z danego

przedmiotu i opuszczenia sali przez adapgo — po zapoznaniuest okolicznégciami mogcymi

by¢ podstaw do przerwania i uniewaienia egzaminu:
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a) zamieszcza informagjo przerwaniu i uniewaieniu egzaminu w protokole zbiorczym
(zakcznik 13,

b) sporazdza protokét przerwania i uniewsienia egzaminu zdagego z danego przedmiotu
(zalgcznik 12, podpisuje ten protokot i dggza go (wraz z arkuszem) do protokotu zbiorczego
czgsci pisemnej egzaminu przekazywanego do OKE porrateniu egzaminuwz@igcznik 1.

53. Odbiera od przewodnigeych zespotow nadzomgych po kadym egzaminie i kalej czsci
egzaminu:

a) arkusze egzaminacyjne, upgdkowane zgodnie z instrukciOKE i zapakowane w koperty
zwrotne,

b) wadliwe arkusze egzaminacyjne (do protokotu zlzego wpisuje wykaz usterek),

C) nienaruszone niewykorzystane arkusze egzaminacyjne,

d) protokét przebiegu egzaminu w salalgcznik 10 oraz list zdapcych.

54. Wypetnia protokoty zbiorcze przebiegu egzaminu medm przedmiotu oraz pozostatymagan
dokumentagj.

55. Przekazuje okgowej komisji egzaminacyjnej w sposob aloay przez dyrektora OKE:
a) uporzdkowane i zapakowane zgodnie z instrgk@KE wypetnione arkusze egzaminacyjne,

b) protokét zbiorczy przebiegu efri pisemnej egzaminu maturalnegalgcznik 1) — jeden
egzemplarz wraz z zgdznikami:

— listami zdajcych z kadej sali
— protokotami przerwania i uniewmienia egzaminu zdaych @alkcznik 12 wraz
Z uniewanionymi arkuszami
- paoswiadczonymi kopiami zaviadczeé laureatow i finalistéw olimpiad przedmiotowych,
c) wadliwe arkusze egzaminacyjne (do protokotu zlziego wpisuje wykaz usterek),
d) nienaruszone niewykorzystane arkusze egzaminacyjne,

e) poswiadczomn za zgodné&t z oryginatem kopi wykazu zawartéci przesyiki (dostarczonego
dyrektorowi szkoty przez kuriera w pakiecie wraarkuszami egzaminacyjnymi).

56. Nadzoruje prawidlowe zabezpieczenie pozastyj w szkole dokumentacji dotygej
przygotowania i przebiegu ¢xi pisemnej egzaminu oraz przechowujezgodnie z instruka;
kancelaryja.

57. Przekazuje dyrektorowi OKE wniosek absolwenta (wzazahczonymi dokumentami), ktéry
Z przyczyn losowych lub zdrowotnych nie przyst do danego egzaminu w zi pisemnej,
najp&niej nas¢pnego dnia po dniu, w ktérym odbywa¢ $&n egzaminzalzcznik 19)

58. Po zakéczeniu egzaminéw ustnych w terminie dodatkowym kazaje wyniki zdajcych
w trybie ustalonym przez OKE.

59. Odbiera z OKE i ogtasza wyniki ¢xi pisemnej egzaminu, zgodnie z westvaszkolry instrukcp
przygotowania, organizacji i przeprowadzania egramaturalnego.

60. Informuje zdagcych, ktérzy:
a) nie zdali egzaminu,
b) cha ponownie przyspi¢ do egzaminu w celu podsgzenia jego wyniku,
c) cha przysgpi¢ do egzaminu z przedmiotow dodatkowych,
d) nie przysgpili do egzaminu bezgoednio po ukaczeniu szkoty,

0 miejscu i terminie sktadania deklaracji prapsenia do egzaminoéw maturalnych w kolejnych
latach.

61. Przekazuje absolwentoswiadectwa dojrzakei wraz z odpisami lub aneksy wraz z odpisami,
za potwierdzeniem odbioru.

62. Przyjmuje od zdacych dwiadczenie falycznik 1§ o ponownym przygpieniu do egzaminu
z danego przedmiotu w terminie poprawkowym — w iaien7 dni od daty ogtoszenia wynikow
egzaminu maturalnego (nie fdej niz 7 lipca) — i przekazuje je w wersji elektroniczilej OKE
w ciggu 10 dni od dnia ogtoszenia wynikow (niezpiij niz 11 lipca).

63. Archiwizuje listy — potwierdzenia odbiodwiadectw, anekséw i ich odpisow.
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64.
65.

66.

67.
68.

69.

70.

Przechowuje nieodebrane przez absolwertdiadectwa, aneksy i ich odpisy.

Organizuje egzamin w ¢gci ustnej w terminie dodatkowym (w czerwcu) i pomywegzamin
w cze$ci ustnej (w terminie poprawkowym — w sierpniu)apr- jéli jego szkota zostata wskazana
jako miejsce przeprowadzania tych egzaminébw — egram czs$ci pisemnej w terminie
dodatkowym lub ponowny egzamin wegei pisemnej (w terminie poprawkowym).

Powierza wskazanym nauczycielom swojej szkoty apremie jednej listy tematow na egzamin
ustny odpowiednio zc¢gyka polskiego, gzyka mniejszéci narodowej, gzyka mniejszéci
etnicznej i gzyka regionalnego -ezyka kaszubskiego do koa grudnia roku poprzedaaggo rok
szkolny, w ktérym odbywa siegzamin (lista ma ldyukonczona do 10 kwietnia roku szkolnego
poprzedzajcego rok szkolny, w ktérym odbywassegzamin).

Przesyla, na wniosek dyrektora OKSte tematdéw do analizy.

Zleca nauczycielom poprawienie listy tematow zgednialeceniami OKE i w gjju tygodnia od
ich otrzymania przesyta poprawiplist¢ tematow do OKE.

W przypadku niezaakceptowania przez dyrektora OKRrawionej listy tematéw przekazuje
nauczycielom ligt tematéw przygotowani przestan przez OKE.

Zobowigzuje nauczycieli gzyka polskiego, gzyka mniejszéci narodowej, §zyka mniejszéci
etnicznej i ¢zyka regionalnego -ezyka kaszubskiego do przedstawienia uczniom listyatow
najp&niej do kaica pierwszej dekady wrgaia roku szkolnego, w ktorym odbywas ssgzamin
maturalny.
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B.

Przedmiotowe zespoly egzaminacyjne

Praca przedmiotowego zespolu egzaminacyjnego kieruje pewvodnicacy, ktorym jest
egzaminator wpisany do ewidencji egzaminatoréw z kaesu egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu.

Zadania przewodniczcego przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego

1.

10.

11.

12.

13.

Pobiera od przewodnigzego zespotu egzaminacyjnego przygotowanezorie przez zdagych

bibliografie z gzyka polskiego, gzyka mniejszéci narodowej, gzyka mniejszéci etnicznej

i jezyka regionalnego ezyka kaszubskiego.

Organizuje spotkanie zespotu w celu przeanalizowahizonych przez zdagych bibliografii

z jezyka polskiego, gzyka mniejszéci narodowej, gzyka mniejszéci etnicznej i ¢zyka

regionalnego —gyka kaszubskiego.

Szkoli cztonkéw przedmiotowego zespotu i przygot@wlio przeprowadzenia egzaminu, zgodnie

z wewnmntrzszkolry instrukcp przygotowania, organizacji i przeprowadzania edmam

maturalnego w szkole.

Organizuje spotkanie zespotu, nie wadej niz dzien przed terminem egzaminu z danegoyka

obcego nowgytnego, w celu przeanalizowania zestawéw #ada czs$ci ustnej egzaminu

i kryteriow ich oceniania. Zestawy zadegzaminacyjnych przekazuje zespotowi przewodjtigz

zespotu egzaminacyjnego w sposob unigindajgcy ich nieuprawnione ujawnienie.

Przygotowuje salegzaminacyjydo przeprowadzenia egzaminu.

Pobiera w dniu egzaminu od przewodnimzgo zespotu egzaminacyjnego:

a) liste zdapcych w danym dniu,

b) druki protokotow indywidualnych e#ci ustnej egzamin@zakczniki: 5a, 5b, 5ag, 6a, 6b, 7)
i kart indywidualnej ocenyzalzczniki: 5¢, 5d, 5cg, 6c¢, 6d i 7,a)

c) zestawy zadapotrzebne do przeprowadzenia egzaminu i kryterémiania.

d) inng niezledng dokumentag.

Sprawdza dokumenty potwierdze¢ torsamdéé zdapcych, a w przypadku zdgjych

skierowanych na egzamin z innej szkoty rovirfi@iadectwo ukéaczenia szkoty.

. Wyznacza czlonka przedmiotowego zespolu egzaminaggyj lub siebie do egzaminowania

danego zdafego z §zyka obcego nowiytnego.

Kontroluje prawidtowy przebieg ezci ustnej egzaminu maturalnego oraz czas trwardaragu

poszczegodlnych zdggych.

Powiadamia przewodnigzego zespotu egzaminacyjnego, w sposob zgodny zyteaszkolry

instrukcp przygotowania, organizacji i przeprowadzania egaam

a) o wniesieniu przez zdgjego do sali egzaminacyjnej gdzenia telekomunikacyjnego lub
korzystaniu przez zdggego w sali egzaminacyjnej z gdzenia telekomunikacyjnego

b) o zakiécaniu przez zdgjego prawidtowego przebieguedei ustnej egzaminu maturalnego
w sposOb utrudniagy prag pozostatym zdagym.

Bierze udziat w ustalaniu wyniku egzaminu, nadzgoujprawidiowe stosowanie kryteriow

oceniania.

Oglasza zdapym wyniki czsci ustnej egzaminu bezfrednio po zakaczeniu egzaminu

w danym dniu.

Przekazuje przewodniggemu zespotu egzaminacyjnego dokumegtaepzaminu oraz -

w przypadku egzaminu ze¢zyka obcego nowigytnego — upormdkowane zestawy zafla

egzaminacyjnych.

Zadania cztonkéw przedmiotowych zespotow egzaminagych

1.

Zapoznaj sie z wewntrzszkolry instrukcp przygotowania, organizacji i przeprowadzania
egzaminu maturalnego, zadaniami zespolu, progepitaebiegu cgci pisemnej egzaminu oraz
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wewmtrzszkolry instrukcp postpowania z materialami egzaminacyjnymi gpmi ochrorn
przed nieuprawnionym ujawnieniem.

2. Uczestnicgz w szkoleniu przeprowadzonym przez przewoditego zespotu egzaminacyjnego
i przewodniczcego zespotu przedmiotowego.

Zapoznag si¢ z kryteriami oceniania egzaminu.

Czynnie uczestnigzw przeprowadzeniu egzaminu i ustalaniu jego wyniku
Wypetniap i podpisuj karty indywidualnej oceny zdajych.

Podpisuj protokoty.

ook w

C. Zespoly nadzorujgce

Przewodniczicy zespotu nadzorujcego, wyznaczony przezprzewodniczcego zespotu
egzaminacyjnegokieruje praca zespotu i odpowiada za prawidtowy przebieg e%ci pisemnej
egzaminu maturalnego w danej sali.

Zadania przewodniczcego zespotu nadzorucego

1. Przypomina czionkom zespolu nadzqogigo wewgtrzszkolry instrukcg przygotowania,
organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnegmania zespotu, proceguprzebiegu
czesci pisemnej egzaminu oraz weytreszkolry instrukcg postpowania z materiatami
egzaminacyjnymi olefymi ochrory przed nieuprawnionym ujawnieniem.

2. Odpowiada za wkziwe przygotowanie sali oraz materiatbw potrzebnych przeprowadzenia
egzaminu.

Odpowiada za przeprowadzenie egzaminu dlagegel o specjalnych potrzebach.
4. Odbiera od przewodnigzego zespotu egzaminacyjnego:

a) informacje o zdajcych z dysfunkcjami, pigzych egzamin w danej sali, i warunkach, jakie
powinny zosta im zapewnione, a przed egzaminem sprawdza, czyinkarte zostaty
spetnione,

b) w dniu egzaminu:

— listy zdapcych

— protokoty przebiegu egzaminu w danej salifcznik 10

— naklejki z kodami

— materialy egzaminacyjne do wyznaczonej sali,clodie do kadego poziomu lub do

kazdej cz:sci egzaminu (w obecrloi przedstawiciela zdagych).
5. Zleca jednemu z czilonkéw zespotu nadzgrego sprawdzenie dokumentow stwierdeggh

tozsamd¢ zdapcych, a take swiadectw uk@czenia szkoty w przypadku zdajych spoza szkoty,
i dopilnowuje, aby w sali znajdowali ¢siwytacznie zdajcy przydzieleni do niej przez
przewodniczcego zespotu egzaminacyjnego.

6. Dopilnowuje, aby do sali egzaminacyjnej nie zostaWniesione zadne urzdzenia
telekomunikacyjne.

7. Dopilnowuje, aby do sali egzaminacyjnej na egzamitanego przedmiotu zdaly nie wnosili
zadnych materiatéw i przyborow poza wymienionymi wkazie ogtoszonym przez dyrektora
CKE.

8. Rozmieszcza czionkdéw zespotu nadzgeapgo w sali egzaminacyjnej, zapews@jmazliwosé
nadzorowania wszystkich zdaych (wskazane jest rozmieszczenie cztonkéw zespotu
nadzorugcego w r@nych miejscach sali).

9. Umozliwia obserwatorom wykonywanie ich czyrita

10. Nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwageaeinu; w sytuacjach szczegolnych, gdy
musi opuyci¢ sak, swoje obowizki powierza czionkowi zespotu nadzogeggo; fakt ten
odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu.

w
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11.

12.

13.

14.
15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Punktualnie o godzinie wyznaczonej w harmonograsgieszonym przez dyrektora CKE rozdaje
zdapcym, razem z pozostatymi cztionkami zespotu, arkiegzaminacyjne na dany poziom lub
darg czes¢ egzaminu.

Przypomina zdagym o:

a) obowigzku sprawdzenia kompletém arkuszy egzaminacyjnych,

b) obowigzku i sposobie kodowania prac,

c) obowigzku zapoznania siprzed przysipieniem do rozwizywania zada z instrukcy
wydrukowar na pierwszej stronie arkusza,

d) zasadach zachowanig giodczas egzaminu,
e) zasadach oddawania prac po Zaaeniu egzaminu.

Wymienia zdajcym wadliwe arkusze na kompletne, korzygtagp arkuszy rezerwowych (nie
wykonuje s¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych), i odnotoweje fakt w protokole, co zdgy
potwierdzag podpisem.

Nadzoruje kodowanie prac egzaminacyjnych.

Zapisuje w widocznym miejscu czas rozpgnad i zakaczenia egzaminu.

Zezwala zdajcemu, w uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie galizapewnieniu warunkow
wykluczapcych maliwos¢ kontaktowania si zdagcego z innymi osobami, z watkiem 0sob
udzielapcych pomocy medyczne.

Powiadamia przewodnigeego zespotu egzaminacyjnego, w sposob zgodny mateaszkolry
instrukcp przygotowania, organizacji i przeprowadzania egaam

a) o stwierdzeniu niesamodzielnego rogzmyjiwania zadéa przez zdajcego

b) o wniesieniu przez zdg@ego do sali egzaminacyjnej dwdzenia telekomunikacyjnego lub
materiatéw i przyboréw pomocniczych niewymienionyeh wykazie ogloszonym przez
dyrektora CKE, lub korzystaniu przez zgtmgo w sali egzaminacyjnej z gdzenia
telekomunikacyjnego lub niedopuszczonych dgtku materiatéw i przyboréw

c) o0 zakldcaniu przez zdgjego prawidtowego przebiegugszi pisemnej egzaminu maturalnego
w sposOb utrudniagy prag pozostatym zdagym.

Przewodnicgcy zespolu egzaminacyjnego podejmuje deryaj przerwaniu i uniewanieniu

egzaminu danego zdaggo.

Odnotowuje uniewanienie egzaminu zdgjego w protokole przebiegu egzaminu w sali

(zalgcznik 10)i zakcza do protokotu arkusz egzaminacyjny adego.

Przyjmuje od zdagego zgtoszenie wcgeiejszego zakiaczenia pracy, odbiera jego arkusz
egzaminacyjny — po uprzednim sprawdzeniu prawidkoiv&odowania, a nagpnie zezwala
zdapcemu na opuszczenie sali.

Po zakdéczeniu czasu przeznaczonego na egzamin wskazupakezizespotu nadzowugego,
ktory kieruje sprawnym odbiorem prac.

W obecndci przedstawiciela zdagych nadzoruje przeliczanie, pedkowanie, kompletowanie
i zabezpieczanie materiatbw egzaminacyjnych przegpot nadzorggy; w obecnéci 0sOb
wchodzcych w sktad zespotlu i przedstawiciela zdgrh pakuje te materiaty lub wyznacza
cztonka zespotu do ich pakowania do zwrotnych kippktore zakleja i niezwlocznie po
zakaiczeniu egzaminu lub ez egzaminu przekazuje przewodrjcemu zespotu
egzaminacyjnego.

Wydaje, po przerwie, arkusz egzaminacyjny desczdrugiej egzaminu w przypadku egzaminu
Z jezykOdw obcych nowgytnych, informatyki lub przedmiotéw zdawanych w teymie
dwujezycznym i posipuje jak opisano w pkt 4-21.

Odpowiada za to, aby dokumentacja egzaminu (listageych i protokdt przebiegu egci
pisemnej egzaminu maturalnegaaycznik 10 zostata doktadnie wypetniona i podpisana przez
wszystkich cztonkdéw zespotu nadzaeeggo oraz obserwatorow.
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Zadania cztonkOw zespotu nadzorujcego

1. Zapoznaj sie z wewntrzszkolrny instrukch przygotowania, organizacji i przeprowadzania
egzaminu maturalnego, zadaniami zespotu, progegiaebiegu cgci pisemnej egzaminu oraz
wewmngtrzszkolry instrukcp postpowania z materialami egzaminacyjnymi @i ochrorn
przed nieuprawnionym ujawnieniem.

2. Przygotowuj sak egzaminacyjy, w tym:
a) nadzoruy prawidtowe rozmieszczenie stolikdw,
b) organizuj stanowiska dla zdagych ze specjalnymi potrzebami,
C) przygotowuy miejsca dla cztonkow zespotu nadzqoggo i obserwatordw,

d) umieszczag w widocznym miejscu sprawny zegar oraz tabliob plansz do zapisania
godziny rozpocgcia i zaka@iczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

e) usuwaj niedozwolone pomoce dydaktyczne,

f) umieszczaj na stolikach zdagych lub w wydzielonym miejscu, zgodnie z weitvaszkolry
instrukcp przygotowania, organizacji i przeprowadzania egaanmaturalnego, materialy
pomocnicze okrdone w komunikacie dyrektora CKE,

g) dopilnowup, aby do sali egzaminacyjnej nie zostaly wniesiongdne urzdzenia
telekomunikacyjne oraz materiaty i przybory niewgnmibne w wykazie ogtoszonym przez
dyrektora CKE.

3. Przekazy zdapcym naklejki z nadanym przez OKE kodem, zawig@jm.in. numer PESEL
zdapcego zapisany za pompeyfr, odbieraq podpisy zdajcych na lécie zdagcych (liscie
obecndci) potwierdzajce prawidlowéé numeru PESEL nadrukowanego na przekazanych
naklejkach. Dopilnowuj, aby zgloszenie przez zdeggo bédu w numerze PESEL na naklejce
zostato wyranie skorygowane na stie zdagjcych (liscie obecnéci) i opatrzone stosovgn
adnotacj. Odbieraj od zdajcego naklejki z kidnym numerem PESEL, po czym insteuj
zdapcego, ze w miejscach przeznaczonych na naklejki z kodemankaszu egzaminacyjnym
i karcie odpowiedzi jest zoboydany odgcznie napisé& swoj prawidtowy numer PESEL oraz
dopisup na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi tigférator szkoty.

4. Nadzoruj prae zdapcych i dopilnowu, aby zdajcy pracowali samodzielnie i nie zaktocali
pracy innym zdajcym.

5. Zglaszaj przewodniczcemu zespotu nadzongego przypadki niesamodzielnej pracy adepo
lub zaktocania przebiegu egzaminu. Uniehivaaja przystpienie do drugiej ggci egzaminu
zdapcemu, ktéremu przerwano i uniemméono egzamin w g&ci pierwszej z ¢gzyka obcego na
poziomie rozszerzonym lub dwizjycznym albo informatyki.

6. Sprawdzaj, w obecnéci zdapcych, poprawn& zamieszczenia naklejek z numerem PESEL
zdapcego, a w przypadku braku numeru PESEL — serimemu paszportu lub innego dokumentu
potwierdzagcego tasamd@¢ na arkuszach i kartach odpowiedzi, i odbigeakusze od zdagych,
przeliczag je, poradkujg i uczestnicz w ich pakowaniu przez przewodnicego zespotu lub
wskazanego przez niego cztonka zespotu, zgodmistaikch OKE.

7. Biora udziat w sporgdzaniu protokotu przebiegu egzaminu i podpisugn protokét
(zalcznik 10.
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CZESC lll - PRZEBIEG EGZAMINU

Przebieq i ocenianie ogci ustnej egzaminu maturalnego zgzyka polskiego, gzykdw mniejszgci

narodowych, jezyka mniejszgci etnicznej i jezyka regionalnego —¢zyka kaszubskieqgo

A. Przebieg egzaminu

1.

Zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdgaggo tasamdaé (i swiadectwa ukaczenia szkoty
w przypadku zdagych skierowanych na egzamin), wchodzi do sali eaacyjnej w kolejnéci
ustalonej na ficie / w harmonogramie.

W sali egzaminacyjnej nie przebywa jeden zdajcy.

W trakcie cazsci ustnej egzaminu zdgly maze korzystd z materialdw pomocniczych
przygotowanych we wilasnym zakresie do prezentactym ramowego planu prezentacji, ktory
okazuje do wgjdu przed przygpieniem do egzaminu (afips¢ planu nie powinna przekracza
jednej strony formatu A-4; nie jest wymagane waieisze ztaenie planu).

Egzamin przeprowadza przedmiotowy zespét egzamjngacy

Egzamin trwa ok. 25 minut i sklada g dwdch czsci:

a) w czsci pierwszej, trwajcej ok. 15 minut, zdagy prezentuje przygotowany temat. Podczas
prezentacji mge postugiwa si¢ planem prezentacji oraz wykorzyStaateriaty pomocnicze,
w tym film, nagrag wypowied: lub muzylk. Czas ich wykorzystania nie e by¢ dtuzszy
niz 5 minut.Czas ten wliczany jest do catkowitego czasu prezexji. W trakcie prezentaciji
cztonkowie przedmiotowego zespotu egzaminacyjneggreerywag wypowiedzi zdajcego,
chybaze zostanie przekroczony limit czasu, w takim przkpanaley poczekd, az zdapcy
skaiczy rozpoczta przez siebie my,

b) czs¢ druga, trwajca ok. 10 minut, polega na rozmowie zgdejgo z zespotem
przedmiotowym. Pytania czionkédw przedmiotowego p&spegzaminacyjnego maeg
dotyczy jedynie prezentowanego tematu i bibliografizelezdapcy nie wygtosi prezentacji
lub zaprezentuje temat inny znizgtloszony w deklaracji ostatecznej, lub nie duzta
bibliografii w wyznaczonym terminie, zespét przedtowy nie przeprowadza z nim
rozmowy.

. Ocenianie egzaminu

Ocenie podleggj wszystkie elementy egzaminagodnie z obowizujacymi kryteriami
oceniania W trakcie prezentacji czionkowie przedmiotowegesmoiu egzaminacyjnego
indywidualnie oceniaj kazdego zdajcego. Swoje propozycje nangsma karg¢ indywidualnej
oceny galgcznik 5¢, 5da w przypadku os6b nieshggzch5cg.

Przedmiotowy zesp6t egzaminacyjny ustala wynik egaa kazdego zdajcego bezpgrednio po
jego wyjgciu z sali egzaminacyjnej.

W przypadku braku mgiwosci uzgodnienia wyniku egzaminu przez zespot deagugtos ma
przewodniczcy. Wynik ustalony przez zespoét jest ostateczny.

Podczas ustalania wynikéw w sali nie rmggzebywag zdapcy.

Wyniki tej czsci egzaminu przewodnigzy przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego ogtasza
tego samego dnia, o godzinie ctomej w harmonogramie.

C. Dokumentacja egzaminu

1.

Po zakaczeniu egzaminu kadego zdajcego przewodniegry przedmiotowego zespotu
egzaminacyjnego lub cztonek zespotu wypetnia pratokdywidualny czsci ustnej egzaminu
maturalnegdzalcznik 5a, 5bub 5ag)

Po ustaleniu liczby punktow za poszczegoélne eleynegzaminu przewodnigezy lub czionek
zespotu wpisuje wyniki egzaminu do protokotu indghudlnego cgsci ustnej egzaminu
maturalnego zegyka polskiego, gzyka mniejszéci narodowej, ¢zyka mniejszéci etnicznej
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i jezyka regionalnego -etyka kaszubskiegaélycznik 5a, 5ba w przypadku osob niestyszch
5ag)

— zdal/g jezeli zdapcy uzyskat minimum 30% punktéw miwych do uzyskania (minimum
6 pkt)

— nie zdala jezeli zdapcy uzyskat pordej 30% punktéw madiwych do uzyskania (pongj
6 pkt).

3. Pytania zadane przez przedmiotowy zespdt egzamnjmacy czasie rozmowy po prezentacji
odnotowywanegw protokole indywidualnym.

4. Wypelniony protokét podpisgjczionkowie zespotu i obserwatorzy.

5. Po ogloszeniu wynikdw egzaminu przewodnmz przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego
przekazuje przewodniggemu zespotu egzaminacyjnego dokumentaggaminacyjn

Przebieg i ocenianie agci ustnej eqgzaminu maturalnego zgzykéw obcych nowdytnych

A. Przebieg egzaminu

1. Czs¢ ustna egzaminu z3yka obcego nowiytnego, niezalenie od tego, czy jest on zdawany
jako przedmiot obowgzkowy, dodatkowy, czy jako drugiggyk nauczania w szkotach lub
oddziatach dwujzycznych, przebiega w napujacy sposob:

a) zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajcego tasamaié¢ (i swiadectwa ukaiczenia
szkoly w przypadku zdapcych skierowanych na egzamin), wchodzi do sali
egzaminacyjnej w kolejndci ustalonej na l&cie / w harmonogramie,

b) zdapcy losuje zestaw egzaminacyjny,

c) zdapcy maze otrzym@ do sporzdzania notatek niezapisarkartke (opatrzom piecz:cia
szkoly), ktéra po zakazeniu egzaminu podlega zwrotowi i zniszczeniu,

d) zdapcy zajmuje miejsce przy stoliku i przygotowuje db egzaminu.
2. Przewodniczry decyduje o tym, czy sam egzaminuje zdego, czy egzamin przeprowadza
cztonek zespotu.

3. W czasie trwania egci ustnej egzaminu zdgly nie mae korzystéa ze stownikow i innych
pomocy.

4. Zdapcy ma prawo korzystapodczas egzaminu z notatek spdezonych przez siebie w czasie
przeznaczonym na przygotowanie 8o egzaminu.

Egzamin na poziomie podstawowym
a) w sali przebywa jeden zdajy,
b) zdapcy przygotowuje si do egzaminu ok. 5 minut, ktérych nie wlicza dio czasu trwania

egzaminu, w tym czasie egzamigry zapoznaje 8iz materialem zawartym w zestawie
dla egzaminujcego,

C) egzaminujcy podczas rozmowy ze zgaym przyjmuje na siebie wyznaczone role,

d) egzamin prowadzony jest w danyezyku obcym nowgytnym, trwa ok. 10 minut i sktadagsi
Zz dwdch cesci: cze$é pierwszapolega na przeprowadzeniu trzech rozméw sterowanyc
symulupcych autentyczne sytuacje komunikacyjne, eéé&€zirugapolega na opisaniu przez
zdapcego zawartej w zestawie ilustracji oraz udzieledpowiedzi na dwa pytania zyygane
Z tg ilustracp, umieszczone wytznie w zestawie egzamingpgo. Egzaminggy nie mae
zadawaé pytair spoza zestawu.

Egzamin na poziomie rozszerzonym

a) w sali mae przebywa jeden zdajcy i jeden przygotowary sk do egzaminu,
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b) zdapcy przygotowuje si do egzaminu ok. 15 minut, ktorych nie wlicza do czasu trwania
egzaminu; w tym czasie egzamigey zapoznaje iz materialem zawartym w zestawie
egzaminujcego,

C) W czasie przygotowania zday ma prawo sposdzi¢ plan prezentacji, z ktérego e
korzysta& w trakcie omawiania tematu,

d) egzamin prowadzony jest w danyazyku obcym nowsytnym, trwa ok. 15 minut i sktadagesi
z dwoch cgsci: czé¢ pierwsza egzaminu polega na przeprowadzeniu rozmowy
egzaminujcego ze zdapym na podstawie materialu stymulcggo; egzaminggy zadaje
wytgcznie pytania zawarte w zestawie, @s¢zdrugapolega na prezentacji przez zg&go
jednego z dwoch tematow zawartych w zestawie |1 wsiskz egzaminujcym na
zaprezentowany temat. Prezentacja powinnactoka 3 minut. Egzaminggy nie przerywa
prezentacji zdagego, chybae zostanie przekroczony limit czasu, w takim przipanaley
poczeka, az zdapcy skaczy rozpoceta przez siebie my. Pytania egzaminggego zadane
po prezentacji magdotyczy jej konstrukcji, tréci, zaprezentowanych opinii, przytoczonych
argumentow.

B. Egzamin dla absolwentow szkot i oddziatow dwegycznych
a) w sali mae przebywa jeden zdajcy i jeden przygotowary sk do egzaminu,

b) zdapcy przygotowuje si do egzaminu ok. 15 minut, ktorych nie wlicza o czasu trwania
egzaminu; w tym czasie egzamigey zapoznaje iz materialem zawartym w zestawie
egzaminujcego,

C) egzamin prowadzony jest w danygzyku obcym nowgytnym, trwa ok. 15 minut, i sklada
sie z prezentacji tekstu zamieszczonego w zestawie ro@nowy z egzaminagym na temat
tego tekstu,

d) po wystuchaniu prezentacji egzamigey zadaje pytania zezane z problematyktekstu.

C. Egzamin dla os6b niewidomych

a) w sali musi znajdowasie sprawny odtwarzacz ptyt CD, ktérego obshmgjmuje s cztonek
przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego,

b) na obu poziomach egzaminu zg3aj odstuchuje materiatzavickowy i odpowiada na pytania
Zwigzane z tym materiatem, zamieszczone w zestawiemégaacego,

C) W czasie przeznaczonym na przygotowanie goyapam okréla liczbe odtworzén materiatu
dzwigkowego.

D. Ocenianie egzaminu

1. Ocenie podleggj wszystkie elementy egzaminu zgodnie obowigzujacymi Kkryteriami
oceniania Czionkowie przedmiotowego zespotu egzaminacyjn@uywidualnie oceniaja
kazdego zdajcego w trakcie odpowiedzi. Swoje propozycje nagosa kar¢ indywidualnej
oceny galgcznik 6dub 6d, 73.

2. W przypadku braku miiwosci uzgodnienia przez zespo6t wyniku egzaminu deaaugtos ma
przewodniczcy. Wynik ustalony przez zespot jest ostateczny.

3. Na poziomie podstawowym przedmiotowy zespét egzanyimy ustala wynik kadego zdajcego
bezpdrednio po jego wyciu z sali egzaminacyjnej.
4. Na poziomie rozszerzonym i w przypadku absolwengzkét lub oddziatow dwegycznych

przedmiotowy zesp6t egzaminacyjny ustala ostateczmgniki po przeegzaminowaniu
3 zdajcych.

5. Podczas ustalania wynikbw w sali nie moprzebyw& zdapcy i przygotowujcy si do
egzaminu.
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Po ustaleniu liczby punktéw za poszczegoélne eleynegzaminu przewodnigey lub czionek
zespotu wpisuje wyniki egzaminu do protokotu indguélnego cogci ustnej egzaminu
maturalnego zegyka obcego nowiytnego galycznik 6a, 6b, )

. Wyniki te] czesci egzaminu przewodnicacy przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego

ogtasza tego samego dnia, o godzinie oklenej w harmonogramie.

E. Dokumentacja egzaminu

1.

Po zakaczeniu egzaminu kaego zdajcego przewodniexy lub czionek przedmiotowego
zespotu egzaminacyjnego wypetnia protokét indywldyeczgsci ustnej egzaminu maturalnego
Z jezyka obcego nowiytnego(zalgczniki: 6a, 6b, Y.

Przewodnicgcy lub czlonek zespotu wpisuje:

— zdal/a, jezeli zdapcy uzyskat minimum 30% punktow mavych do uzyskania (minimum
6 pkt)

— nie zdal/a,jezeli zdapcy uzyskat pordej 30% punktdw mdiwych do uzyskania (popej
6 pkt)

Z jezyka obcego nowiytnego zdawanego jako przedmiot oba@zkowy na zadeklarowanym
poziomie.

Pytania zadane przez egzamguggo w czasie rozmowy po prezentacji (poziom razswey
i dwujezyczny) odnotowywanegsha odwrocie protokotu egzaminzafgcznik 6b, 7.

4. Wypelnione protokoty podpissgijcztonkowie zespotu i obserwatorzy.

Po ogtoszeniu wynikdw egzaminu przewodnmz przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego
przekazuje przewodniggemu zespotu egzaminacyjnego w danej szkole ggkozvane zestawy
i podpisane protokoty.

Przebieq cz$ci pisemnej egzaminu maturalnego

1.

O godzinie wyznaczonej przez przewodgogo zespotu egzaminacyjnego adgjwchoda do
sali wedlug kolejnéci na lécie, po okazaniu dokumentu stwierdgaggo tasamdad,

a w przypadku zdagych skierowanych na egzamin przez OKE — rowiwgadectwa ukaczenia
szkoty. Cztonkowie zespotu nhadzagcggo przygotowuj dla zdagcych naklejki z nadanym przez
OKE kodem, zawierage m.in. numer PESEL zdaggo zapisany za pompcyfr. Kazdy zdajcy
sprawdza poprawdé cyfrowego zapisu numeru PESEL, co potwierdza smipi na kKcie
zdapcych (liscie obecnéci). Btad w numerze PESEL zdmy koryguje na kcie zdajcych,
umieszcza na niej adnotag stwierdzeniu kidu, po czym podpisuje list Naklejki z bednym
numerem PESEL zespét nadzauyj odbiera od zdagego; nie nakleja siich na arkuszu
egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi — w takiej syjuav miejscach przeznaczonych na nakdejk
z kodem zdajcy wpisuje odgcznie prawidtowy numer PESEL.

2. Zdajacy zajmuj wylosowane/wskazane miejsca w sali egzaminacyjnej.

Po weciu wszystkich zdagych do sali cztonkowie zespotu nadzaoggo przypominaj
a) o koniecznéci sprawdzenia kompletdo arkusza,
b) o sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnegoy kdgowiedzi,

c) o obowhzku zapoznania siz instrukcyj wydrukowarn na pierwszej stronie arkusza przed
przystpieniem do rozwgzywania zada,

d) o zasadach zachowanig podczas egzaminu,

e) o zasadach oddawania prac po Zakeniu egzaminu.
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10.

11.

12.

13.

Przewodniczcy zespotu nadzorggego, w obecnwi przedstawiciela zdagych, wnosi do sali
materiaty egzaminacyjne.

Egzamin lub odpowiednia ce§¢ egzaminu rozpoczyna @i punktualnie o godzinie
wyznaczonej przez dyrektora CKE od rozdania arkuszyegzaminacyjnych. Po rozdaniu
zdapcym arkuszy egzaminacyjnych zgley spé&nieni nie zostaj wpuszczeni do sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jedigk@&niej niz po zak@éczeniu czynnci
organizacyjnych (tzn. z chwiilzapisania w widocznym miejscu czasu rozgoiezi zakaczenia
egzaminu), decyzj o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej 8ponego zdajcego podejmuje
przewodniczcy zespotu egzaminacyjnego, ale adgjkonczy prag z zestawem egzaminacyjnym
0 czasie zapisanym na (planszy) tablicy.

Po rozdaniu wszystkich arkuszy egzaminacyjnychapyagapoznaj sic z informacy na pierwszej
stronie arkuszy, otwierajje i sprawdzaj, czy & kompletne. Zauwgne braki zgltaszaj
przewodniczcemu zespolu nadzowngego egzamin i otrzymaljkompletne arkusze (z arkuszy
rezerwowych, nie wykonuje i kserokopii arkuszy egzaminacyjnych), ktérych odbio
potwierdzag podpisem w protokole przebiegu egzaminu.

Zdajagcy kodup swoj arkusz — umieszczajw odpowiednich miejscach na arkuszu
egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi naklejki z naglanprzez OKE kodem, zawiegae m.in.
numer PESEL zdagego zapisany za pompcyfr. W przypadku wygpienia na naklejce &du

w numerze PESEL zdgly wpisuje odgcznie prawidlowy numer PESEL w miejscach
przeznaczonych na naklejlz kodem, a cztonek zespolu nadzecego dopisuje identyfikator
szkoty. W przypadku braku numeru PESEL zdgjwpisuje w miejscach przeznaczonych na
naklejke z kodem seeii numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzgjo tasamdacé.

Czas trwania egzaminu dla &kgo poziomu lub €&ci egzaminu z danego przedmiotu
maturalnego okiéda rozporadzenie. Czas jest liczony od momentu zapisania atalolicy lub
planszy.

a) W przypadku ¢zykéw obcych nowsytnych zdawanych na poziomie podstawowym lub na
poziomie okrélonym dla szkét dwujzycznych bezpgednio po zapisaniu godziny
rozpoczcia egzaminu odtworzone zostaje nagranie z ptyty CD

b) W przypadku ¢zykébw obcych nowgytnych zdawanych na poziomie rozszerzonym
bezpdrednio po zapisaniu godziny rozpecia czsci drugiej egzaminu odtworzone zostaje
nagranie z ptyty CD.

c) W przypadku egzaminu na poziomie rozszerzonym zzyie tacu po zapisaniu godziny
rozpoczcia egzaminu odtworzone zostaje nagranie z ptytypDV

Cztonkowie zespotu nadzoagego nie maj prawa udziel& zadnych wyjanien dotyczcych
zada egzaminacyjnych ani ich komentoéva

W czasie trwania egzaminu zgey nie mog opuszcza sali egzaminacyjnej. Przewodnicy
zespotu nadzorggego mae zezwolé, w szczegdlnie uzasadnionej sytuacji, na opuszezsli,
po zapewnieniu warunkéw wyklucaaych maliwos¢ kontaktowania gi zdapcego z innymi
osobami z wyjtkiem oso6b udzielggych pomocy medycznej. Zday pozostawia zamkety
arkusz na swoim stoliku. Fakt opuszczenia sali oras nieobecroi odnotowuje si w protokole
przebiegu egzaminu.

Jesli zdajacy ukaiczyt prag przed czasem, zgtasza to przewodstemu przez podniesieniekr.
Przewodnicgcy lub czionek zespotu nadzogoggo sprawdza poprawsiokodowania i zezwala
zdapcemu na opuszczenie sali.

Po uplywie czasu przeznaczonego na rgzanmie zadad z arkusza danego poziomu lubgaz
egzaminwzdapcy odkladag prace na brzeg stotu i pozostaja miejscach, oczekig na odbior
prac. Czlonkowie zespotu nadzaieggo odbieraj prace i sprawdzajpoprawné¢ kodowania.

Przewodniczcy zespotu nadzoragego ogtasza zakozenie egzaminu i zdgly wychodz z sali
— co najmniej jeden przedstawiciel ztajch zostaje w sali i jest obecny przy pakowankuszy.
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14.

15.

16.

17.
18.

19.

W przypadku egzaminu zc¢zyka obcego nowigytnego na poziomie rozszerzonym lub
na poziomie okrdonym dla szkét dwujzycznych, informatyki i egzaminu z przedmiotuemjku
obcym, kdacym drugim gzykiem nauczania, przewodnitx zespotu nadzorafego oglasza
przerw i zdapcy wychoda z sali — co najmniej jeden przedstawiciel adggh zostaje w sali

i jest obecny przy pakowaniu prac z&Z pierwszej egzaminu.

Przewodnicgcy zespotu nadzorggego lub wskazany przez niego czionek zespotu magrego
pakuje wypetnione arkusze egzaminacyjne, w tym ykaipowiedzi, do zwrotnych kopert
i zakleja je w obecrici os6b wchodzych w skiad zespotu nadzogoggo, obserwatorow oraz
przedstawiciela zdagych.

Po przerwie zdapy, ktérzy zadeklarowali przygtienie do egzaminu zejykdéw obcych
nowazytnych na poziomie rozszerzonym lub na poziomieed@&nym dla szkét dwujzycznych,
informatyki i egzaminu z przedmiotu wziyku obcym, bdacym drugim gzykiem nauczania,
wchodz do sali, zajmuj swoje miejsca i otrzymaijarkusz do agci drugiej egzaminu.

Egzamin przebiega dalej zgodnie z procedipisan w pkt 3 — 15.

Po zakdczeniu egzaminu czionkowie zespolu nadzgrego porzdkuja, kompletug

i zabezpieczaj materialy egzaminacyjne, podpigulisty zdapcych egzamin — zgodnie ze
szczegOtow instrukch wiasciwej OKE, wypetniag i podpisug protokot przebiegu eZci
pisemnej egzaminu.

Przewodnicgcy zespolu nadzorggego przekazuje niezwlocznie wszystkie materialy

egzaminacyjne i dokumenty dotyce przeprowadzania egzaminu przewodsiemu zespotu
egzaminacyjnego.

Warunki przeprowadzania egzaminu maturalnego w jedj sali

1.

Decyzg o przeprowadzeniu w jednej sali pisemnego egzamapoziomie podstawowym i ha
poziomie rozszerzonym podejmuje dyrektor szkotyosfp organizacji egzaminu powiniencby
szczegOlowo opisany w wewtnzszkolnej instrukcji. W przypadku egzaminu nazmyth
poziomach zdagy konczacy prag wczeniej nie mog zakiocad egzaminu pisgcym dhwzej.

Nie mazna przeprowadZaw jednej sali egzaminacyjnej egzaminéw na obu groach z tych
przedmiotow, w ktérych wykorzystywany jest sgraudiowizualny dla catej grupy zdajch
(jezyki obce nowaytne, wiedza o t&cu).

Druga czs¢ pisemnego egzaminu gjyka obcego nowiytnego na poziomie rozszerzonym#ao
odbyw& si¢ w sali, w ktérej wczéniej odbywat sp egzamin z tego przedmiotu na poziomie
podstawowym (co pozwala naygcie tego samego spitz odtwarzajcego).

Zespot nadzorypy egzamin przeprowadzany namgch poziomach w jednej sali wypetnia jeden
protokot przebiegu egzaminu zafgcznik 10.

. Jeli zdajacy ukaiczyt prag przed czasem, zgtasza to przewodggemu przez podniesieniekr.

Przewodniczcy lub cztonek zespotu nadzogoggo odbiera arkusz, sprawdza poprai¢no
kodowania i zezwala zdgijemu na opuszczenie sali. W przypadku pozostatgelpcych zespdt
nadzorujcy sprawdza popraws’é kodowania dopiero po zakozeniu egzaminu.

Prace z rénych przedmiotow i poziomow oraz prace agdgch, ktérzy korzystali z arkuszy
dostosowanych do ich dysfunkcji, nafespakowa do oddzielnych zwrotnych kopert.

Egzamin zdajcych, ktérzy uzyskali zgad na dostosowanie warunkéw egzaminu z powodu
dysfunkcji, a dostosowanie polega na przedhym czasie trwania egzaminu lub na
wykorzystywaniu w czasie egzaminu aoizen technicznych, lub na korzystaniu z pomocy
nauczyciela wspomaggiego, powinien by przeprowadzony w oddzielnym pomieszczeniu.
W uzasadnionych przypadkach zpsj korzystagcy z wydhZenia czasu z powodu dysfunkcji

mog pis& egzamin we wspolnej sali z innymi zgaymi.
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Przebieg egzaminu maturalnego z informatyki w cgci drugiej

A. Przebieg i dokumentowanie egzaminu

1. O wyznaczonej godzinie zday wchodz do sali wedlug ustalonej kolejfw, po okazaniu
dokumentu tesamdci, a w przypadku zdagych skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE,
réwniez swiadectwa ukaczenia szkoty. Czionkowie zespolu nadzecejgo przygotowuj dla
zdapcych naklejki z nadanym przez OKE kodem, zawigggjm.in. numer PESEL zdaggo
zapisany za pomacyfr. Kazdy zdapcy sprawdza poprawsé cyfrowego zapisu numeru PESEL,
co potwierdza podpisem nadie zdagcych (liscie obecnéci). Blad w numerze PESEL zdgy
koryguje na Kcie zdajcych, umieszcza na niej adnotagp stwierdzeniu kidu, po czym
podpisuje list. Naklejki z bednym numerem PESEL zesp6t nadzecyjodbiera od zdagego,
nie nakleja si ich na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzv takiej sytuacji zdagry
wpisuje odecznie prawidlowy numer PESEL (a w przypadku brakumaru PESEL - seri
i numer paszportu Ilub innego dokumentu potwiektEgjo tasamaécé) w miejscach
przeznaczonych na naklejkz kodem, a czionek zespolu nadzecego dopisuje identyfikator
szkoly.

Zdajacy zajmug miejsca w sali przy stanowiskach, ktére uprzedipi@awdzili.

Przewodniczcy zespotu nadzoragego, w obecnwi przedstawiciela zdagych, wnosi do sali
materiaty egzaminacyjne.

4. Czionkowie zespotu nadzowngego rozdaj zdapcym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne do
tej czsci egzaminu.

5. W czasie egzaminu:

a) kazdy zdapcy otrzymuje arkusz egzaminacyjny isnik DANE zawierajcy pliki do zada
tego arkusza egzaminacyjnego,

b) zdapcy sam interpretuje téé otrzymanych zadai nie maze zadawé pytaa dotyczcych ich
rozumienia i interpretacji, a cztonkowie zespotwWzrmupgcego oraz administrator (opiekun
pracowni) nie maj prawa odpowiadazdapcym na ewentualne pytania dotyce zada ani
sugerowa interpretaciji,

Cc) zdapcy nie ma potrzeby sprawdzania popravanodanych w plikach do zada
egzaminacyjnych;gsone poprawne,

d) obowigzkiem zdajcego jest zapisywanie efektéw swojej pracy nie ziggchiz co 10 minut
w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej z jego nemerPESEL (a w przypadku braku
numeru PESEL — serii numerem paszportu lub innego dokumentu potweggdego
tozsamd¢), znajdujcym sk na pulpicie, oraz na pendrivie, aby w przypadka@ivsprztu
mozliwe bylo kontynuowanie pracy na innym stanowisku.

6. Zdajacy zobowizany jest dokumentowaegzamin w nagpujacy sposob:

a) wszystkie swoje pliki zdagy przechowuje w katalogu (folderze) o nazwie zggpdnjego
numerem PESEL (a w przypadku braku numeru PESEkrig B numerem paszportu lub
innego dokumentu potwierdzagpgo tasamdac),

b) jesli rozwiagzanie zadania lub jego gzi przedstawia algorytm lub program komputerowy, to
zdapcy zapisuje go w tymegyku programowania, ktory wybrat przed egzaminem,

c) jesli rozwigzaniem zadania lub jego@zi jest program komputerowy, zday zobowazany
jest umidci¢ w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej z jego nemePESEL (a w przypadku
braku numeru PESEL — sgiii numerem paszportu lub innego dokumentu potweggdego
tozsama¢) wszystkie utworzone przez siebie pliki w wetspdtowej (nieskompilowanej),

d) pliki oddawane do oceny zday nazywa doktadnie tak, jak polecono wstiach zada lub
zapisuje pod nazwami (wraz z rozszerzeniemgodnym z zadeklarowanym
oprogramowaniem), jakie podaje w arkuszu egzaminacyjnym:; plikinmyich nazwach nie
beda sprawdzan@rzez egzaminatoréw,

e) przed uplywem czasu przeznaczonego na egzamincydappisuje w katalogu (folderze)
0 nazwie zgodnej z jego numerem PESEL (a w przywpdulaku numeru PESEL — sgri
i numerem paszportu lub innego dokumentu potwigsdego tagsamac) ostatecza wersg
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plikbw przeznaczonych do oceny, w tym pliki z kortgrow realizacy rozwigzan utworzone
przez zdajcego w programachzytkowych adz jezyku programowania.

W przypadku awarii komputera zday natychmiast informuje o tym zespot nadzecyj Jéli
préba usuricia awarii nie powiedzie siw ciggu 5 minut, to zdapy jest kierowany
do zapasowego stanowiska komputerowego w sali égaagjnej (wyposaonego w takie samo
oprogramowanie).

W sytuacji opisanej wiej zdajcy otrzymuje tyle dodatkowego czasu, ile trwataeprna w pracy
(czas od zgtoszenia awarii do momentu ponowneggpadoracy).

. Techniczne warunki przeprowadzenia egzaminu

W pracowni, w ktorej odbywa siegzamin, znajdgj sie sprawne komputery przeznaczone do
pracy dla zdajcych i komputer operacyjny.

Konfiguracja kadego komputera dla zdajego musi spetnéawymagania dotycice srodowiska
komputerowego,c¢gyka programowania i programowyikowych, ktére zostaty wybrane przez
danego zdarego z listy ogtoszonej przez dyrektora CKE.

Komputer operacyjny jest wypasmy w nagrywark ptyt CD. Jest on przeznaczony do
nagrywania wynikow egzaminu na ptyty CD i kopiowardianych na potrzeby egzaminu.

Liczba komputeréw przeznaczonych do pracy dlagoyah jest wgksza od liczby zdagych. Na
kazdych peciu zdacych przypada przynajmniej jeden komputer zapasowy.

Konfiguracja (oprogramowanie) komputera zapasowegusi umdliwia¢é zdapcemu
kontynuowanie pracy, przerwanej z powodu awarii gatara.

Oprogramowanie wykorzystywane podczas zdawaniangigzamusi by w petni licencjonowane.

7. W pracowni, w ktorej odbywa siegzamin, znajdujsie:

10.

11.

a) pami¢ USB (pendrive) do tymczasowego zapisu plikow —@lalego zdajcego,
b) zapasowe piyty CD-R,
c) pisak niezmywalny do opatrzenia ptyt CD—R napisem,

d) zewretrzny nagnik danych, np. pendrive, przeimy dysk twardy, zip, ... .

. W pracowni, w ktorej odbywa ¢i egzamin, jest dogpna podstawowa dokumentacja

oprogramowania (opisy oprogramowania dostarczone licencjami lub pelne wersje
oprogramowania z plikami pomocy).

System informatyczny wykorzystywany na egzaminiest jeprzygotowany w sposéb
uniemaliwiajacy pohczenie z informatycznsiech lokalmg oraz sieciami teleinformatycznymi,
a ustawienie komputerow musi zapewnsamodzieln&t pracy zdajcych.

Zdajagcy ma prawo sprawdgi w ciggu jednej godziny, poprawi® dziatania komputera, na
ktorym bgdzie zdawat egzamin, i wybranego przez siebie aprogwania. Sprawdzanie to
odbywa s¢ w przeddzié egzaminu w obecroi administratora (opiekuna) pracowni oraz cztonka
zespolu nadzorggego, w czasie wyznaczonym przez przewodeiego zespotu
egzaminacyjnego (dyrektora szkoly). Fakt sprawdzefomputera i oprogramowania zgtaj
potwierdza podpisem na stosownysw@adczeniu fatgcznik 134

W czasie trwania drugiej ef&ci egzaminu zdapy pracuje przy autonomicznym stanowisku
komputerowym i mee korzysta wytacznie z programow, danych zapisanych na dysku tmard
ina innych nénikach stanowicych wyposaenie stanowiska lub otrzymanych z arkuszem
egzaminacyjnym. Zdagy nie mo@g komunikow& si¢ migdzy soly. Niedozwolony jest
bezpdredni dostp do sieci lokalnej oraz zasobdéw Internetu. Zdajnie mog korzysta

z zasobow komputerow innychzrprzydzielony na egzamin.
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12. Zdajgcy nie mae samodzielnie wymientaelementéw i podzespotéw wchedych w skiad
zestawu komputerowego oraz puogat dodatkowych. Zdagy nie mae réwnie zadat takiego
dodatkowego przgtzenia lub wymiany przez administratora (opiekiypragowni.

13. Zdajacy nie mae samodzielnie instalowaa take zadac zainstalowania przez administratora
(opiekuna) pracowni, dodatkowego oprogramowania kneputerze przydzielonym mu do
egzaminu.

14. W czasie drugiej e&ci egzaminu maturalnego z informatyki w sali egzzamijnej jest obecny
przez caly czas administrator (opiekun) pracowrniornk nie wchodzi w sklad zespotu
nadzorugcego. Administrator (opiekun) pracowni aeoby¢ wychowawg zdagcych.

15. Zdajacy, niezwtocznie po egzaminie, po nagraniu przemiadtratora (opiekuna) pracowni ptyty
CD-R dokumentujcej prace zdapych, ma obowizek upewnt sic o poprawnéci nagrania na
ptycie CD-R z napisem WYNIKI katalogu (folderu) @mzonego swoim numerem PESEL
(aw przypadku braku numeru PESEL — sdrinumerem paszportu lub innego dokumentu
potwierdzagcego tasamdac) wraz ze wszystkimi plikami, ktére przekazat doeoyg. Folder
powinien zawier& wszystkie pliki z odpowiedziami wraz z komputerowy realizacjami
rozwigzanych zada Fakt ten zdagy potwierdza podpisem nha stosownyrmwiadczeniu
(zalgcznik 13D.

C. Zadania administratora (opiekuna) pracowni komputerowej

Administrator odpowiedzialny jest za zgodne z procdurami prawidtowe przygotowanie
pracowni, sprawny przebieg egzaminu od strony techiaznej oraz zarchiwizowanie prac
przeznaczonych do oceny.

Przed egzaminem

1. Najp&niej dwa dni przed terminem egzaminu maturalnegdarmatyki administrator (opiekun)
przygotowuje sprg komputerowy i oprogramowanie w pracowni w celurasmego
przeprowadzenia tego egzaminu, tzn.:

a) stanowiska komputerowe dla zgajch przygotowuje do pracy jako autonomiczne,
uniemaliwiajace zdapcym:

— faczenie s} z informatyczy siech lokalng i z sieciami teleinformatycznymi

- korzystanie na mnych komputerach z tych samych zasobéw

— komunikowanie si zdapcych medzy soly oraz z innymi osobami za pompkomputera
— podghkdanie ekranu komputera innych zgajch,

b) konfiguruje komputery tak, aby kdy komputer przydzielony danemu zglzmu posiadat
petrg wersg oprogramowania (z plikami pomocy), ktére ten zdgjwybrat z listy ogtoszonej
przez dyrektora CKE,

c) instaluje program uniiwiajacy kompres} plikobw, np. w formacie zip lub rar,

d) sprawdza (i jéi zachodzi potrzeba — ustawia) na komputerach adkgudat i czas
systemowy,

e) na kadym z komputerow zdagych zaktada konto aytkownika lokalnego o nazwie
matura_n gdzien oznacza nr stanowiska zdeggo,

f) sprawdza dogpnas¢ podstawowej dokumentacji oprogramowania (opisyogm@mowania
dostarczone z licencjami, pliki pomocy programéw),

g) konfiguruje zapasowe stanowiska komputerowe talk;, amazliwiaty kontynuacg pracy
w przypadku ewentualnej awarii komputera ktéregokelk ze zdajcych,

h) przygotowuje komputer operacyjny, na ktdrym spraavdz.in. sprawn& nagrywania piyt
CD-R,
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i) stwierdza na gmie, ze sprzt w pracowni komputerowej zostat przygotowany zgedn
Z wymogami.

W przeddzié egzaminu wraz z czlonkiem zespotu nadzgresjo:
a) asystuje podczas sprawdzania komputerow i oprogramia przez zdagych,

b) tworzy na pulpicie kadego komputera dla zdagego katalog (folder) o nazwie zgodnej
z numerem PESEL (a w przypadku braku numeru PESEErg i numerem paszportu lub
innego dokumentu potwierdzapgo tagsamac) zdapcego,

c) odpowiada na pytania zdaych i wyjania ewentualne gipliwosci,

d) odbiera od zdafpych podpisy pod d&wiadczeniem o sprawdzeniu komputera
i oprogramowania Zalgcznik 133 i przekazuje éwiadczenie przewodniggemu zespotu
nadzorugcego.

W czasie egzaminu

1.

Jest obecny w pracowni, w ktorej odbywa sigzamin, i pozostaje do dyspozycji zespotu
nadzorugcego (nie wchodzi w jego sktad).

Nie ma prawa odpowiadadapcym na pytania dotyeze zada ani sugerowéinterpretaciji.

3. W przypadku ewentualnej awarii komputera zdafo, na wniosek przewodnicego zespolu

nadzorujcego, niezwtocznie i w miarswoich maliwosci usuwa usterki, ktére spowodowaty
awark, lub udosgpnia komputer zapasowy.

Niezwlocznie po egzaminie

1.

Uzywajac zewretrznego nénika (np. pendrive’a), kopiuje do komputera opejaego wszystkie
katalogi (foldery) o nazwachetacych numerami PESEL (a w przypadku braku numerufRES
serg i numerem paszportu lub innego dokumentu potwaggdego tasamdéc¢) zdapcych wraz
Z ich zawartécig z poszczegolnych stanowisk egzaminacyjnych.

Nagrywa na phg CD-R z napisem WYNIKI wszystkie katalogi (folderyymienione w punkcie
1.

Sprawdza, w obecoi poszczegoélnych zdgych, poprawn& nagrania na plycie CD-R
z napisem WYNIKI wszystkich katalogow (folderévgznaczonych ich numerami PESEL
(aw przypadku braku numeru PESEL — sedrinumerem paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajcego tasamdc¢) wraz ze wszystkimi plikami przekazanymi do ocengz odbiera od
zdapcych podpisy pod dviadczeniem Zalcznik 13h. Zalgcznik 13b  przekazuje
przewodniczcemu zespotu nadzongjego.

Tworzy kopk zapasow ptyty CD—R z napisem WYNIKI na ptycie CD-R z namis KOPIA
WYNIKI.

Nagrane plyty podpisuje kodem szkoty przy pomocypawdedniego pisaka i przekazuje
przewodnicgcemu zespotu nadzongego, ktéry pakuje je wraz z arkuszami zdg¢h do
zwrotnej koperty.

Usuwa z komputera operacyjnego i komputeréw amyajh wszystkie katalogi (foldery)
0 nazwach édacych numerami PESEL (a w przypadku braku numeruERESsery i numerem
paszportu lub innego dokumentu potwierdeapo tasamac¢) zdapcych wraz z ich zawarfoia.

Uwaga: Plyty CD-R z napisem WYNIKI i KOPIA WYNIKI ¢ula dostarczone przez dystrybutora
wraz z arkuszami egzaminacyjnymi (po jednym komplelo kadej sali egzaminacyjnej). Na ptytach
CD-R nie wolno naklejazadnych naklejek.
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CZESC IV — INSTRUKCJE

A. Instrukcia postepowania w przypadku skierowania na egzamin maturalg

Dyrektor szkoty przyjmuje na egzamin maturalny dlysotdéw, ktorzy nie $ absolwentami jego
szkoly, na podstawie pisemnego powierzenia/skientava dyrektora olggowej komisji
egzaminacyjnej i oryginatdwiadectwa ukaczenia szkoty ponadgimnazjalnej, ktére absolwent ma
obowigzek przedtay¢. Uwaga! Absolwenci szkdrednich i osoby powracgie z zagranicy sktadgj
wraz z deklaragjw OKE:
— oryginal swiadectwa ukaczenia szkoty lub paviadczomn za zgodn& z oryginalem jego
kopic oraz — w przypadku ukazenia szkoty za graric— dokument potwierdzagy
(w drodze nostryfikacji) uznanie posiadanegmiadectwa za réwnowae swiadectwu
ukonczenia odpowiedniej szkoty polskiej,
— dokument (lub péwiadczorn za zgodn& z oryginatem jego kop) potwierdzagcy zmiarg
nazwiska, jeli swiadectwo ukaczenia szkoty zostato wydane dla absolwenta w ezasi
kiedy postugiwat si innym nazwiskiem.

Powierzenie przeprowadzenia egzaminu maturalnegezip oséb powracagych z zagranicy, osob,
ktore uzyskaty wyksztalcenigednie na podstawie egzamindw eksternistycznych apaolwentow:

a) zlikwidowanych lub przeksztatconych szkét,

b) skierowanych do szkoly na terenie innej OKdelbz innej OKE,

c) skierowanych z powodu braku aliovosci powotania zespotdéw przedmiotowych.

1. Poskgpowanie w przypadku skierowania na egzamin maturalp absolwentéw
zlikwidowanych lub przeksztatconych szkot, oséb poracajacych z zagranicy i 0oséb, ktére
uzyskaly swiadectwo ukaiczenia liceum ogollnoksztalgcego na podstawie egzaminow
eksternistycznych

a) Absolwent zlikwidowanej lub przeksztalconej szkabgoba powracaga z zagranicy i osoba,
ktora otrzymatawiadectwo ukéczenia liceum ogoélnoksztajcego na podstawie egzaminow
eksternistycznych przedktada w OKE oryginawiadectwa ukaczenia szkoty lub
poswiadczon za zgodn& z oryginatem jego kserokapioraz — w przypadku ukezenia
szkoly za granig — dokument potwierdzgy (w drodze nostryfikaciji) uznanie posiadanego
swiadectwa za réwnowae swiadectwu ukaczenia odpowiedniej szkoly polskie;.
Absolwent, o ktérym mowa wpej, sktada wymienione dokumenty wraz z deklaracj
przyshpienie do egzaminu nie pdiej niz do dnia 31 grudniaroku szkolnego, w ktérym
zamierza przygpi¢ do egzaminu maturalnego.

b) Osoba dopuszczona do egzamindw eksternistycznyzdgpimwadzanych przez OKE, ktéra
zamierza w danym roku szkolnym przyst do wszystkich egzamindw wymaganych do
uzyskaniagwiadectwa ukaczenia liceum ogolnoksztajcego oraz do egzaminu maturalnego,
sktada deklaragj dyrektorowi OKE wtaciwej ze wzgédu na miejsce zamieszkania nie
pézniej niz do dnia 31 grudniaroku szkolnego, w ktorym zamierza przyst do egzaminu
maturalnego. Swiadectwo ukéczenia liceum ogolnoksztalcego osoba ta przedkiada
dyrektorowi szkoty, w ktérej dlizie zdawa egzamin maturalny, niezwtocznie po otrzymaniu
tegoswiadectwa.

c) Po zleeniu przez zdarego deklaracji wraz z dokumentami w OKE dyrektétEOwskazuje
szkok, w ktorej zdajcy przysgpi do egzaminu. Zdagy, przed terminem zienia deklaracji
ostatecznej, zgtaszagst przygta przez OKE deklaragjwskepng do szkoty wskazanej przez
dyrektora OKE w celu wybrania tematu prezentacp (sci ustnej egzaminu zgzyka
polskiego, ¢zyka mniejszéci narodowej, gzyka mniejszéci etnicznej, ¢zyka regionalnego —
jezyka kaszubskiego) ze szkolnej listy tematow. Wglraemat wpisuje do deklaraciji
i potwierdza wprowadzenie w deklaracji zmian; dyoekszkoty potwierdza odbi6r deklaraciji
I jej kopie przekazuje zdagemu. Zdajcy, jesli wynika to z instrukcji OKE, przesyta kopi
deklaracji do OKE. Bibliogra#i wykorzystam do opracowania wybranego tematu zdgj
dostarcza w obowkujacym terminie do szkoty, do ktdrej zostat skierowany
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d) Dyrektor szkoty przyjmujcej absolwenta:

— przeklada deklaragj absolwenta na wetsjelektroniczg i przesyta w odpowiednim
terminie do OKE

— informuje zdajcego o zasadach zdawania egzaminow i ich harmomagra
— przedstawia absolwentowi listematow z ¢zyka polskiego
— nie ma obowjzku udzielania pomocy w przygotowaniu do egzaminu.

e) W kolejnych sesjach egzaminacyjnych absolwent skiewany do danej szkoly zgtasza si
bezpdrednio do jej dyrektora w celu ponownego zteenia deklaraciji.

. Dotyczy absolwentéw skierowanych do szkoty na ter@ninnej OKE

a) Absolwenci podwyszapcy wyniki egzaminédw lub przyspujagcy do egzaminu
z przedmiotow dodatkowych magw szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, ubisga
0 skierowanie na egzamin/egzaminy do innej OKE.

b) Absolwent sklada do dyrektora macierzystej szkolgklaracg wraz z wnioskiem
o skierowanie na egzamin do innej OKE, najlepigjkainca grudnia (a nie @hiej niz do
7 lutego) roku szkolnego, w ktorym zamierza prgystdo egzaminu.

c) Najlepiej do 15 stycznia roku szkolnego, w ktéryroselwent zamierza przygti¢c do
egzaminu, a nie giej niz do 7 lutego, dyrektor szkoty macierzystej sprawdaprawnéé
deklaracji, sporgdza jej kop¢ i wraz z wnioskiem absolwenta przesytado OKE oraz
w obowhzujagcym terminie przeklada deklaracjabsolwenta na wetsj elektroniczi
i przesyta do OKE.

d) Dyrektor OKE przekazuje dyrektorowi szkoly maciestgj informacg o skierowaniu lub
braku skierowania absolwenta do innej OKE. OKE, rkt@rzyjmuje skierowanego
absolwenta, za goednictwem macierzystej OKE zawiadamia absolwemtgréktora szkoty,
ktora absolwent ukaczyt, 0 miejscu zdawania egzaminu.

e) Po egzaminie OKE, w ktérej zdaly przysspit do egzaminu, przesyta wypetnione arkusze
egzaminacyjne i karty odpowiedzi oraz kopie indywebhych protokotow cgci ustnej
egzaminu do macierzystej OKE zgizggo.

f) Dyrektor szkoty macierzystej absolwenta odbierakanab informag; o wyniku egzaminu
z OKE i przekazuje absolwentowi.

. Dotyczy absolwentow skierowanych przez dyrektora OE do innej szkoty z powodu braku
mozliwosci powotania zespotéw przedmiotowych

a) Dyrektor szkoty, w terminie okéonym przez dyrektora OKE, jednak niezpéj niz do
konca lutego, zgtasza trudém zwigzane z powotaniem zespotéw przedmiotowych.
W uzasadnionych przypadkach (npzgk jezyk obcy nie jest nauczany w szkole) dyrektor
OKE kieruje absolwentow do innej szkoty.

b) Dyrektor szkolty macierzystej powiadamia zg@go o miejscu i terminie zdawania egzaminu.
Dane zdajcych przektada na weesglektroniczi dyrektor szkoty macierzystej.

c) Dyrektor szkoty macierzystej odbiera od dyrektarkady, do ktérej byt skierowany zdgy,
kopie protokotu indywidualnego i umieszcza wynik zgaggo na Kcie indywidualnych
wynikow z danegoeizyka algcznik 9b).

. Instrukcja przeprowadzania egzaminu dla oséb korzysjacych z komputera podczas
pisemnego egzaminu maturalnego

Zdajagcy maze korzystéa z komputera podczas pisemnego egzaminu maturalmgggcznie
w przypadku, gdy po zi@niu wniosku o zdawanie egzaminu maturalnego w mkarch i formie
dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofinych absolwenta w sposob oitoey

w komunikacie Dyrektora CKE w sprawie szczegétowdprmacji o sposobie dostosowania
warunkow i formy przeprowadzania egzaminu matugdneauzyskat zgog przewodniczcego
zespotu egzaminacyjnego.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Zdajacy deklaruje, ktore przedmiotythzie zdawé z wykorzystaniem komputera.

Egzamin maturalny dla os6b korzyaw@jch z komputera musi odbywaie w oddzielnej sali.
Podczas kalego egzaminu zdgjy musi mi€ do swojej wyhcznej dyspozycji autonomiczny (lub
pracupcy jako autonomiczny) komputer pokony z drukark oraz papier do drukarki.

Komputer musi posiadaoprogramowanie urnitiwiajagce zdagcemu pisanie tekstu wezyku
polskim, a w przypadku egzaminu z przedmiot@istych — rowna i odpowiednich znakéw (np.
edytor rowna w programie Word). Absolwent zday egzamin maturalny zjykéw obcych
powinien pracow& na komputerze z zainstalowanym oprogramowaniemugbgcym uktad
klawiatury dla danegaiyka.

Zdajacy niewidomy lub stabo widzy maze korzystéd ze specjalistycznego oprogramowania
I urzadzen, dostosowanych do jego niepetnospraseno

Osoba przygotowgga komputer dla zdagego powinna_wwyczy¢ dostp do Internetu,
automatyczne sprawdzanie pisowni i stownigdykowe znajdujce Se w oprogramowaniu tego
komputera.

Osoba przygotowdga komputer dla zdagego powinna zaplanowasposéb pogpowania
w przypadku jego awarii. Praje rozwhpzania zales od wyposaenia szkoty/ pracowni
komputerowej (np. drugi komputer, wymienny dyskgnyavarka CD).

Arkusze egzaminacyjne powinny zasteakodowane zgodnie z wymogami (naklejka z nadanym
przez OKE kodem kreskowym i numerem PESEL amkgjo). Na pierwszej stronie dego
arkusza czlonek zespotu nadzaguonggo umieszcza adnotagOdpowiedzi zdajcego znajduj sie

na wydruku komputerowym” lub ,Odpowiedzi zdeggo znajduyj sic w arkuszu egzaminacyjnym

i na wydruku komputerowym”.

Po zakdczeniu egzaminu albo po idej czsci egzaminu zdapy przekazuje swoje odpowiedzi
w formie wydruku razem z arkuszem egzaminacyjnyrazodyskietl/ptyta CD zespotowi
nadzorugcemu.

Na gérze kadej kartkiz odpowiedziami do zadalanego arkusza nalenapisé odrecznie numer
PESEL zdajcego.

Uwaga: wydruk powinien méestandardowy wymiar marginesow (2,5 cm zdej strony).
Odpowied: zdapcego na kolejne pytania/zadania musk lpoprzedzona numerem zgodnym
Zz numerem zadania w arkuszu egzaminacyjnym. W pidkg zada zamknitych wyboru
wielokrotnego wystarczy podaznaczenie wybranej odpowiedzi, np. 1. A, 2. B.

Na egzaminie z przedmiotow, w ktérych zgtaj dokonuje wyboru tematu, konieczne jest, aby
poprzedzit odpowietlzapisaniem numeru i & tematu, ktory wybrat.

Jeli konieczne kdzie wykonanie rysunkow, zdgy musi je wykoné recznie w odpowiednim
miejscu w otrzymanym arkuszu egzaminacyjnym lulhnée komputerowy w tworzonym przez
siebie pliku. W przypadku wykonania rysunku emmie w arkuszu natg w pliku
komputerowym zapisanumer zadania z adnotagpdpowied w arkuszu egzaminacyjnym”.

Po zakaczeniu egzaminu z danego przedmiotu i wydrukowamiipowiedzi i nagraniu na
dyskietle/ptyte CD, utworzone przez zdgjego pliki musg zost& usunéte zaréwno z twardego
dysku komputera, jak i z kosza.

Po zakaczeniu egzaminu z danego przedmiotu zespdt nadpyruumieszcza arkusz
egzaminacyjny zdagego wraz z wydrukami oraz dyskigtkub ptyty CD w jednej kopercie,
opisanej zgodnie z instrukcjz adnotag ,praca pisana na komputerze” i oddaje wraz
z protokotem przebiegu egzaminu przewodgoermu zespotu egzaminacyjnego.

Instrukcja przeprowadzenia egzaminu w przypadku wspmagania zdajcego w czytaniu
lub/i pisaniu na egzaminie maturalnym

Zdajacy maze korzysté z pomocy nauczyciela wspomagaggo go w czytaniu lub/i pisaniu
wytacznie w przypadku, gdy ztgt wniosek o zdawanie egzaminu maturalnego w waaahk
i formie dostosowanych do indywidualnych potrzebyghofizycznych oraz uzyskat zged
przewodniczcego zespotu egzaminacyjnego. Sposoby dostosowa@eunkow i formy

przeprowadzania egzaminu maturalnego d&ree  w komunikacie dyrektora CKE.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Zdajacy i nauczyciel wspomaggaly powinni by wdrazeni do takiej formy wspoétpracy i sprawnie
sie porozumiewd. Jeli niepetnosprawn& ruchowa zdajcego jest sprzona z wag wymowy
konieczne jest, aby do wspomagania w pisaniu zesgahaczony nauczyciel, czlonek zespotu
nadzorugcego, ktéry doktadnie rozumie wypowierdapcego.

Egzamin maturalny dla osoby korzystaj z pomocy w czytaniu lub/i pisaniu musi odbyvei

w oddzielnej sali.

Przed rozpoczxiem pracy z arkuszem egzaminacyjnym nauczycielomsigagcy zapoznaje
zdapcego z instrukej na pierwszej stronie arkusza oraz ustala zasaaykikowania si i pracy.
Nauczyciel odczytuje caly tekst zestawu lub czyisgkcesywnie i czeka na sygnat adepo,ze
jest on gotowy do dyktowania odpowiedzi. Zgtgi sam decyduje, w jakiej kolejt@ wykonuje
zadania.

. W przypadku zada zamkngétych zdajcy wskazuje stownie odpowigd ktérg wybrat,

a nauczyciel wspomagaly w pisaniu zaznacza yv odpowiednim miejscu na karcie odpowiedzi.
Nauczyciel wspomagagy nie mae udzielé zdapcemu wyjdnien dotycacych zada, maze
jedynie na prébe zdaphcego przeczytapowtornie niezrozumiaty dla niego tekst.

Przebieg calego egzamimauusi by rejestrowany np. za pompdyktafonu, a nagranie musi by
dofaczone do arkusza egzaminacyjnego. Daxdkf czsci egzaminu naley przygotowa
oddzielne nagranie. Przed rozpggem egzaminu osoba rejestita jego przebieg sprawdza, czy
sprzt nagrywagcy jest sprawny. Jaké nagrania nie ma budzé watpliwosci co do przebiegu
egzaminu. Nieczytelne (niepetne, niekomunikatywnedgranie mee by podstawy do
uniewanienia egzaminu.

Osoba przygotowgga sprzt nagrywajcy powinna zaplanowa sposéb pospowania
w przypadku awarii.

Arkusze egzaminacyjne otrzymupdapcy i nauczyciel wspomaggjy, ktéry czyta tekst zada
oraz zapisuje odpowiedzi. Arkusz nauczyciela wsgyapaego powinien pochodziz rezerwy.
W zadnym wypadku nie wykonujeeskserokopii arkuszy.

Arkusze zdajcego i nauczyciela wspomageggo nalgy w ten sam sposob zakodawa
I odpowiednio opis& na pierwsze] stronie: ,arkusz zdeggo” i ,arkusz nauczyciela
wspomagajcego w czytaniu lub/i pisaniu”.

Osoba wspomagaja wykonuje za zdagego wszystkie czyndoi zwigzane z kodowaniem
arkuszy egzaminacyjnych.

W pracy dyktowanej przez zdagego hie ocenia sipoprawndci ortograficznej i interpunkcyjnej
zada otwartych.

Jesli w rozwigzaniu jest konieczne wykonanie rysunkow, zdgjmusi opisé kolejne czynnéci
niezlzdne do ich wykonania.

W ramach obowizujagcego czasu zdgy maze poprosi 0 przeczytanie zapisanej wypowiedzi
w catasci lub we fragmentach w celu naniesienia poprawek.

Po zakaczeniu pracy zespdét nadzagay pakujeobydwa arkuszewraz z nagraniem do jednej
koperty, opisanej zgodnie z ogélnymi zasadami zoteh ,praca wykonana z nauczycielem
wspomagajcym oraz nagrania” i oddaje przewodnjcgmu zespotu egzaminacyjnego, ktory
nastpnie przekazuje je do OKE.

45



CZESC V — PROCEDURY AWARYJNE

A.

Poskpowanie w przypadku stwierdzenia niekompletnéci Ilub naruszenia pakietéw
zawierajacych arkusze egzaminacyjne

Przewodniczcy zespotu egzaminacyjnego lub updéwiana przez niego osoba, w obegrio
innego czionka tego zespotu, begmanio po otrzymaniu pakietu od dystrybutora sprzavd
i przelicza zgodnie z instrukcgawarg w przesyice, czy liczba i rodzaj arkuszy egzamyjrach
odpowiadag zapotrzebowaniu i wykazowi zawastd przesytki. W przypadku stwierdzenia
niezgodnéci niezwlocznie zawiadamia w ustalony sposob dystrgra materiatdw
egzaminacyjnych, a tak zgtasza ten fakt do dyrektora OKE i dalej ppsfe zgodnie z instrukegj
zawary w przesyice i/lub zaleceniami dyrektora gkowej komisji egzaminacyjne;.

W przypadku stwierdzeniaze w wyniku uszkodzenia pakietu zaistniatazivwosé ujawnienia
arkuszy, dyrektor OKE powiadamia o zaistniatej agjudyrektora CKE, ktory podejmuje decyzj
dotyczca przebiegu i ustaleniu nowego terminu &atolub czsci egzaminu. W innych
przypadkach decyzje co dalszego przebiegu lub zaerea egzaminu podejmuje dyrektor OKE
w porozumieniu z dyrektorem CKE.

Zdajacy nie opuszczaj sali egzaminacyjnej do momentu otrzymania od paiczcego
zespotu egzaminacyjnego informacji o decyzji odmaimio dyrektora OKE lub dyrektora CKE.

Decyzg dotycaca egzaminu dyrektor OKE lub jego przedstawiciel pezije telefonicznie,
faksem lub pocatelektroniczig przewodniczcemu zespotu egzaminacyjnego.

Do szkoty informacja musi dotréebowigzkowo dwiema niezalmymi drogami.
Poskpowanie w przypadku zagingcia pakietu zawierajacego arkusze egzaminacyjne

Przewodnicgcy zespolu egzaminacyjnego po stwierdzeniu zegimi pakietu zawiergagego
arkusze egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie dgrak OKE, ktory przeprowadza
postpowanie wyjdniajace.

Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, ppadgie decyzz o ewentualnym
zawieszeniu egzaminu lub jegoeéa, a dyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamyae#itorow OKE, a dyrektorzy OKE —
przewodniczcych zespotdw egzaminacyjnych.

Informacg o nowym terminie egzaminu zday uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje egzamin.

Poskpowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub imych usterek w arkuszach
egzaminacyjnych

W przypadku stwierdzenia braku stron lub innyckerek w arkuszu przewodnigzy zespotu
egzaminacyjnego odnotowuje ten fakt w protokoleepreggu egzaminu i podejmuje deayzj
0 wykorzystaniu arkuszy rezerwowych.

Jereli liczba zestawOw rezerwowych jest niewystargzajdo przeprowadzenia egzaminu lub
cze$ci egzaminu, przewodnigey zespotu egzaminacyjnego powiadamia dyrektorasoivie]
okregowej komisji egzaminacyjnej, ktéry podejmuje dgeyza do dalszego przebiegu egzaminu
lub czsci egzaminu. Zdary czekag na decyaz}, nie opuszczaf sali egzaminacyjnej. Nie
wykonuje s¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych.

Decyzg dotycacyg dalszego przebiegu egzaminu lubesck egzaminu dyrektor wiaiwej
okregowej komisji egzaminacyjnej lub jego przedstawigiezekazuje telefonicznie, faksem lub
poczy elektroniczi przewodnicazcemu zespotu egzaminacyjnego.
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. Poskpowanie w przypadku ujawnienia zada egzaminacyjnych

. W przypadku stwierdzeniage zadania lub arkusze zostaly nieprawnie ujawnideeyzg co do
dalszego przebiegu egzaminu podejmuje dyrektor CKE.

2. W przypadku wstrzymania egzaminu lub jegesczdyrektor CKE ustala nowy termin egzaminu.

O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamyactitorow OKE, a dyrektorzy OKE —
przewodniczcych ZE.

Informacg o nowym terminie egzaminu zday uzyskuje w szkole, w ktérej zdaje egzamin.
. Posgpowanie w przypadku nagtego zaktocenia przebiegu egminu

. W przypadku nagtego zaktécenia przebiegu egzamimevmdnicacy zespolu egzaminacyjnego
powiadamia dyrektora OKE.

. Jezeli zagraenie zostato zeegnane przed otwarciem pakietéw z arkuszami egzayiimymi, ale
nie p&niej niz godzire po planowanym rozpoegiu egzaminu, to egzamin m® odby sie, za
zgody dyrektora OKE, w tym samym dniu i w tym samym redgj, przy czym kolejne egci
egzaminu rozpoczyngjsic w wyznaczonych terminach, agéz, ktéra s¢ nie odbyta, pisana jest
na kaicu. Zdagcym nie wolno kontaktowasie w czasie przerw z osobami z zeytm.

. Jezeli zagraenie nasgipito po rozpiecztowaniu pakietow z arkuszami egzaminacyjnymi nagdan
Czes$¢ egzaminu, po ustaniu zagemia zdagcy kontynuujy pisanie.

. Jezeli zagragenie nie zostalo zagnane, dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektoreiEC
zawiesza/uniewania dany egzamin i zagdza jego ponowne przeprowadzenie w nowym terminie,
ustalonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzzanijne;.

Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem Centrallkemisji Egzaminacyjnej, jeeli zachodzi
taka potrzeba, podejmuje deaynj zmianie miejsca przeprowadzania egzaminu.

. W przypadku ustalenia nowego terminu egzaminu, wyno terminie egzaminu dyrektor CKE
powiadamia dyrektorow OKE, a dyrektorzy OKE — proeWwicacych zespotow
egzaminacyjnych.

Informacg o nowym terminie (ewentualnie miejscu) egzaminwjgmy uzyskuje w szkole,
w ktorej zdaje egzamin.
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CZESC VI - MATERIAL POMOCNICZY
Proponowany zakres spraw, ktére powinny zoska ujete w Wewmgtrzszkolnej instrukcji
przygotowania, organizacji i przeprowadzania egzamimaturalnego
1. Opracowanie instrukcji postepowania z niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi
uwzgledniajacej:
a) sposoéb zabezpieczenia i przechowywania materiagfaarainacyjnych,

b) okreslenie, kto i w jakich sytuacjach ma dgst(na podstawie upowmienia) do ww.
materiatow,

c) forme i terminy przeszkolenia oséb meych dosgp do niejawnych materiatdw
egzaminacyjnych na kdym etapie egzaminu maturalnego,

d) zapis obowizku podpisania éwiadczenia o przestrzeganiu ustale sprawie zabezpieczenia
materiatdbw egzaminacyjnych przed nieuprawnionymwajaniem przez czionkéw zespotu
egzaminacyjnego i inne osoby kioe udziat w egzaminie maturalnym,

e) zasady pogpowania w sytuacjach szczegoélnych.

2. Opracowanie harmonogramu realizacji zad& zgodnego 2z procedurami CKE
i rozporzadzeniem MEN (Terminarz).

3. Ustalenie zasad obiegu informacji (nauczyciele, ucwie, absolwenci, rodzice)
uwzgledniajacych:
a) gromadzenie i przeptyw informacji o egzaminie,
b) gromadzenie i dogbnas¢ materiatdw o egzaminie (np. dwiczen),
c) okreslenie, kto, w jakim zakresie i w jakiej formie pkazuje informacje,
d) tryb zgtaszania przez uczniow wnioskow doymzh:

— zwolnienia z egzaminu na podstawiesvgedczenia laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej

— dostosowania warunkéw i formy egzaminu do indywidyeh potrzeb psychofizycznych
i edukacyjnych na podstawie opinii/orzeczenia poragsychologiczno-pedagogicznej
lub z&wiadczenia lekarskiego o stanie zdrowia

— zmian w deklaracji przyspienia do egzaminu maturalnego wdd ustnej i (lub)
pisemnej

— oswiadczéh 0 gotowdci ponownego przyspienia do egzaminu — w terminie
poprawkowym

— udziatlu w kolejnej sesji egzaminacyjnej.

e) informowanie zdajcych o celu zbierania danych osobowych, odbior¢gch danych, prawie
dostpu do danych i zasad ich poprawiania, a¢adobrowolnéci lub obowazku podania
odpowiednich danych.

4. Przygotowanie i organizacja cegsci ustnej egzaminu, w tym:
a) ustalenia dotycgce listy tematow do e&ci ustnej egzaminu zeiyka polskiego, gzyka

mniejszdci narodowej, ¢zyka mniejszéci etnicznej, ¢zyka regionalnego - ¢zyka
kaszubskiego

— kiedy, komu i w jakim trybie uczniowie zgtaszawoje propozycje do listy tematow
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— kto i kiedy zapoznaje ucznidw z obaaiijaca lista tematdw

— kto i w jaki sposdb archiwizuje bibliografie wykgitane do opracowania tematow po
zakaczeniu egzamindw,

b) opracowanie i ogtoszenie szczegdtowego harmonogradai ustnej egzaminu maturalnego,
c) ogtoszenie harmonogramuesei ustnej egzaminu maturalnego w terminie dodatkayy

d) opracowanie porozumienia z inszkoh/placowlky w celu pozyskania nauczycieli do zespotu
egzaminacyjnego; ustalenie zasad przeszkolenidpga@adkowania w czasie egzaminu,

e) zasady przekazywania przewodnogmu przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego
materiatéw i dokumentacji egzaminacyjnej, azwkich rozliczania po przeprowadzonym
egzaminie.

Przygotowanie i organizacja egzaminu w @%ci pisemnej wynikajaca z liczby zdapcych,
warunkéw technicznych szkoty i koniecznéci dostosowania warunkéw egzaminacyjnych dla
zdajacych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym

w tym:

a) przeszkolenie i przydziat zaflala cztonkéw zespotu nadzoguggo,

b) planowanie czynriwi organizacyjnych przed egzaminem (wydawanie reaer
egzaminacyjnych, rozmieszczenie zggch w sali, sposéb wydawania naklejek kodowych,
sprawdzenie listy obecka) umazliwiajace rozdanie arkuszy egzaminacyjnych punktualnie
0 godzinie okréonej w komunikacie dyrektora CKE,

C) przygotowanie, sprawdzenie, oklenie trybu ewentualnej wymiany spta do odtwarzania
plyt na egzamin zfyka obcego nowiytnego,

d) organizacja sprawdzania sgiz komputerowego przez zdaych egzamin z informatyki —
dzien przed egzaminem,

e) zgromadzenie materiatdw pomocniczych, z ktérychjama mog korzyst& w czasie
egzaminu z poszczegoélnych przedmiotdw,

f) ustalenie sposobu udephiania zdajcym materiatbw pomocniczych przewidzianych przez
dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z gmegdlnych przedmiotow (bez
naruszania wymogow proceduralnych),

g) ustalenie sposobu rozmieszczenia zoggh w sali (salach) — np. losowanie, wskazanigy,in

h) ustalenie sposobu odbierania materiatdbw egzamingclyj od przewodnigzych zespotéw
nadzorujcych,

i) ustalenie sposobu kontaktowania ®i sytuacjach szczegélnych (np. przerwanie egzaminu
awarie itp.) przewodnigzego zespolu nadzongego z przewodnigzym zespotu
egzaminacyjnego.

Komunikowanie wynikow

a) zasady ogtaszania wynikéweszi ustnej egzaminu,

b) ogloszenie wynikdw cZci pisemnej egzaminu niezwiocznie po ich otrzymanriltOKE
(z zachowaniem przepiséw ustawy o ochronie dangobawych),

c) wydawanieswiadectw, odpisOw i aneksow.
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CZESC VIl — ZAt ACZNIKI
1. Deklaracja i zgtoszenie przgptenia do egzaminu maturalnego:
la — dla 0s6b przygtujacych do egzaminu po raz pierwszy w roku szkolnyrmh@p011

1b — dla absolwentéw, ktorzy przypili po raz pierwszy do egzaminu maturalnego w roku
szkolnym 2009/2010

1c — dla absolwentéw, ktorzy przyptli do egzaminu maturalnego po raz pierwszy wdata006-
2009 i nie uzyskaliwiadectwa dojrzakri, oraz dla absolwentow, ktorzy przysii do
egzaminu maturalnego po raz pierwszy w latach ZI¥, uzyskalswiadectwo dojrzatci
i chg podwyzszy¢ wyniki egzamindw lub zdaegzamin z przedmiotow dodatkowych

2. Powotanie zespotu egzaminacyjnego

3. Powotanie przedmiotowego zespotu egzaminacyjnego

4. Powotanie zespotu nadzagoggo

5a. Protokét indywidualny e#ci ustnej egzaminu maturalnegaezyjka polskiego

5b. Protokét indywidualny e#ci ustnej egzaminu maturalnego gyka mniejszéci narodowej,
jezyka mniejszéci etnicznej i §zyka regionalnego -¢zyka kaszubskiego

5ag. Protokdt indywidualny e%ci ustnej egzaminu maturalnego zzyjka polskiego dla oséb
niestysacych

5c¢. Karta indywidualnej oceny i ustnej egzaminu maturalnegogzyka polskiego

5d. Karta indywidualnej oceny gxi ustnej egzaminu maturalnegoe¢zyjka mniejszéci narodowe;j,
jezyka mniejszéci etnicznej, ¢zyka regionalnego -ezyka kaszubskiego

5cg. Karta indywidualnej oceny gzi ustnej egzaminu maturalnego ezyjka polskiego dla oséb
niestysacych

6a. Protoko6t indywidualny g#ci ustnej egzaminu maturalnego ¢zyjka obcego nowiytnego
zdawanego jako przedmiot obaekowy/dodatkowy — poziom podstawowy

6b. Protokét indywidualny e#ci ustnej egzaminu maturalnego ezyjka obcego nowiytnego
zdawanego jako przedmiot obaekowy/dodatkowy — poziom rozszerzony

6c¢. Karta indywidualnej oceny ¢xi ustnej egzaminu maturalnego¢zyka obcego nowitytnego —
poziom podstawowy

6d. Karta indywidualnej oceny ¢xi ustnej egzaminu maturalnegoezyka obcego nowisytnego —
poziom rozszerzony

7. Protokét indywidualny a#ci ustnej egzaminu maturalnego zzyka obcego nowiytnego
bedacego drugimgzykiem nauczania w klasach dwzycznych

7a. Karta indywidualnej oceny @xi ustnej egzaminu maturalnego eyka obcego nowigytnego
bedacego drugimgzykiem nauczania w klasach dwrycznych

8. Protokét zbiorczy g#ci ustnej egzaminu maturalnego

9a. Lista indywidualnych wynikow egzaminu maturgoev czsci ustnej z ¢zyka polskiego,gzyka
mniejszdci narodowej, gzyka mniejszéci etnicznej i ¢zyka regionalnego ezyka kaszubskiego

9b. Lista indywidualnych wynikbw egzaminu maturgoew czsci ustnej z ¢zyka obcego
nowazytnego

10. Protokot przebiegu egei pisemnej egzaminu maturalnego
11. Protokot zbiorczy g#ci pisemnej egzaminu maturalnego
12. Protokot przerwania i uniewsienia egzaminu
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13a. Gwiadczenie o sprawdzeniu komputera
13b. Gwiadczenie o poprawioi hagrania wynikéw

14. Wniosek o zdawanie egzaminu maturalnego w vkaehm i formie dostosowanych
do indywidualnych potrzeb psychofizycznych absoliaen

15. Upowanienie [do odbioru materialtdbw egzaminacyjnych / dostpu do zabezpieczonych
materialtdbw egzaminacyjnych / do przekazania arkegzaminacyjnych i dokumentaciji do miejsca
wskazanego przez dyrektora ggowej komisji egzaminacyjnej]

16. Gdwiadczenie w sprawie zabezpieczenia materiatow regecyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem i ochrony danych osobowych

17. Wniosek o przeprowadzenie egzaminu maturalmedomu zdajcego

18. Gwiadczenie absolwenta o woli ponownego prgys&nia do egzaminu — w terminie
poprawkowym (w sierpniu)

19. Wniosek zdarego o zdawanie egzaminu maturalnego w terminiatitodym
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